Wzór umowy Załącznik nr 4

do Zarządzenia 1/2016
Wójta Gminy Aleksandrów Kujawski

z dnia 19.01.2016 r.
Umowa nr ……../2016
zawarta w Aleksandrowie Kujawskim  w dniu ............................................... pomiędzy:

I. Gminą Aleksandrów Kujawski z siedzibą w Aleksandrowie Kujawskim, 
ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski reprezentowaną przez Wójta Gminy Aleksandrów Kujawski – Andrzeja Olszewskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Marka Buczko 

zwaną dalej „Zleceniodawcą”, 

a 

II. ...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

nr identyfikacji podatkowej (NIP)  .........................................;  REGON: .............................................,

reprezentowanym przez: 

............................................................................................................................

zwanym dalej  „Zleceniobiorcą”

§ 1

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm.) oraz ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2014 poz. 715 ze zm.) realizację zadania publicznego pod tytułem: ………………………………………………….., określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę w dniu ............................., stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powołanej w ust. 1, umową
o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie realizacji zadania publicznego*. 

§ 2

1. Termin realizacji zadania ustala się od dnia ………………….. roku do dnia ………………..roku.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zadanie publiczne zgodnie z ofertą
z uwzględnieniem jej aktualizacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1, 2 i 3 do umowy. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki ją uzyskał i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to także ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez  Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać wyłącznie na realizację zadania publicznego.

§ 3

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania publicznego kwoty dotacji w wysokości ...................................................... 

(słownie: ........................................................................ ….…/100 gr.) stanowiącej ………… % wartości całego zadania publicznego, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

nr rachunku: …………………………………………………………………………………………..

2.Przekazanie dotacji przez Zleceniodawcę  nastąpi w dwóch transzach: 

a) pierwsza transza płatna w wysokości do 50 % przyznanej dotacji do 5 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.

b) druga transza płatna w wysokości do 50 % przyznanej dotacji w ciągu 7 dni od zatwierdzenia sprawozdania częściowego potwierdzającego prawidłowe (zgodnie z celem)
 i terminowe wykorzystanie pierwszej  transzy (tj. nie mniej niż 90 %  jej wysokości). 

*Niepotrzebne skreślić
3. Dotowany oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku  bankowego i zobowiązuje się do utrzymania wskazanego powyżej rachunku nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznych rozliczeń z Zleceniodawcą, wynikających z niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania:

1) środków finansowych własnych w wysokości: ………………. zł (słownie) ……………………….. 

2) środków finansowych z innych źródeł w wysokości: .............. (słownie) ......................................
w tym:……….

a) z wpłat i opłat adresatów zadania publicznego w wysokości:................. (słownie)..................

b) środków finansowych z innych źródeł publicznych, przyznanych przez: .......................  .......................................................................................................................................................... (nazwa organu przyznającego środki) w wysokości .............. (słownie) ................................................
c) środków pozostałych w wysokości .................... (słownie) ..........................................................

3) wkładu osobowego o wartości ………………… zł (słownie) …………………………….. ………..
5. Całkowity koszt zadania publicznego stanowi sumę kwot dotacji, środków finansowych własnych, środków finansowych z innych źródeł oraz wkładu osobowego (w tym świadczeń wolontariuszy i pracy społecznej członków), o których mowa w ust. 1 i 3, i wynosi ………………………… zł (słownie) ……………………………............
6. Wysokość środków, ze źródeł, o których mowa w ust. 3 pkt. 1, pkt. 2 lit. b i pkt. 2 lit. c, może się zmieniać, o ile nie zmieni się ich suma.

§ 4
Dopuszcza się możliwość renegocjacji warunków umowy dotacji w razie wystąpienia okoliczności zmieniających warunki realizacji zadania, na które strony niniejszej umowy, pomimo zachowania należytej staranności nie miały wpływu.
§ 5
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do informowania, że zadanie jest współfinansowane /finansowane*) ze środków otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna być umieszczona m. in. w  materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do umieszczania logo Zleceniodawcy w materiałach, takich jak  promocyjnych, informacyjnych, dotyczących realizowanego zadania, oraz zakupionych środkach trwałych w sposób wskazujący na źródła ich finansowania.

3. Zleceniobiorca upoważnia Zleceniodawcę do rozpowszechniania w dowolnej formie,
 w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu(-ów) Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na który przyznano środki, oraz informacji o wysokości przyznanych środków.
§ 6

1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją zadania publicznego przez 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym zleceniobiorca realizował zadanie publiczne.

3. Wymagane jest, aby każdy wydatek (faktura/rachunek/wpłata) rozliczany z dotacji był numerowany liczbą porządkową oraz na odwrocie zawierał sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje:

1) z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta,

2) jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności,

3) imienna pieczątka i podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji,

4) imienna pieczątka i podpis osób reprezentujących podmiot.

4. Brak któregokolwiek z w/w elementów opisu uniemożliwi przyjęcie dokumentu księgowego do rozliczenia dotacji.


5. Warunki realizacji zadania określają przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm.)
§ 7
1. Zleceniodawca  ma prawo kontrolowania sposobu wykorzystania udzielonej dotacji. Zleceniobiorca zapewni Zleceniodawcy wgląd we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne, związane z realizacją niniejszej umowy w każdej jej fazie.
2. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakończeniu. 

3. Zleceniobiorca  na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

4. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno
 w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 8

1. Z przeprowadzonej kontroli Zleceniodawca sporządza protokół, zawierający wnioski lub  zalecenia pokontrolne, który przekazuje Zleceniobiorcy.

2. Od przedstawionych w protokole wniosków lub zaleceń pokontrolnych, Zleceniobiorca może się odwołać do Wójta Gminy Aleksandrów Kujawski w terminie do 14 dni od dnia otrzymania protokołu.

3. Na skutek wniesionego odwołania o którym mowa w ust. 2, Wójt Gminy Aleksandrów Kujawski może w terminie 14 dni orzec o uchyleniu kwestionowanych zaleceń lub wniosków pokontrolnych, albo o ich utrzymaniu w mocy.

4. Wniesienie odwołania wstrzymuje obowiązek podporządkowania się kwestionowanym zaleceniom lub wnioskom pokontrolnym do czasu rozpatrzenia odwołania.
5. Zleceniobiorca jest zobowiązany w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wniosków i zaleceń, o których mowa w ust. 1 lub 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.
§ 9

1. Zleceniobiorca  zobowiązany jest do  sporządzenia i przekazania zleceniodawcy sprawozdań z wykonania zadania według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) w następujących terminach:

1) sprawozdanie częściowe z I transzy  za okres  
od ……..….... do ……….…   w terminie do …...................... .
                        (okres sprawozdawczy)
2) sprawozdanie częściowe (końcowe)  z II transzy za okres  
od …………... do ………… w terminie do …...................... .
                         (okres sprawozdawczy)

2. Zleceniodawca ma prawo żądać, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawił dodatkowe informacje i wyjaśnienia do sprawozdań, o których mowa wyżej.

3. W przypadku nie przedłożenia lub odmowy przedłożenia sprawozdań, o których mowa 
w ust. 1 Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcę do ich złożenia. Niezastosowanie się do wezwania upoważnia do przeprowadzeniem kontroli przez Zleceniodawcę.

§ 10

1. Przyznane środki finansowe, określone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać najpóźniej w terminie 15 dni od dnia wskazanego w § 2 ust.1 jako termin ostateczny wykonania zadania.

2. Środki finansowe niewykorzystane w terminie o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić wraz z odsetkami w wysokości odsetek obliczanych jak dla zaległości podatkowych w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1 jako termin ostateczny na wykorzystanie dotacji, na rachunek bankowy Zleceniodawcy prowadzony w Kujawskim Banku Spółdzielczym w Aleksandrowie Kujawskim Nr 91 9537 0000 0010 5356 2000 0026

3. Złożenie kompletnego sprawozdania końcowego wraz ze zwrotem środków należnych Zleceniobiorcy, traktowane jest jako rozliczenie  przez niego dotacji.

§ 11

1.Umowa może być rozwiązana za  zgodą stron  w przypadku wystąpienia okoliczności, za które strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonanie umowy.

2.W przypadku rozwiązania umowy zgodnie z   ust. 1 skutki finansowe oraz ewentualny zwrot dotacji strony określą w sporządzonym protokole.

§ 12
1. Umowa dotacji może być wypowiedziana w razie niezachowania warunków umowy
z jednoczesnym żądaniem natychmiastowego zwrotu kwot wypłaconych, a w szczególności:

1) wykorzystania dotacji lub jej części niezgodnie z przeznaczeniem określonym
w harmonogramie finansowo-rzeczowym, wchodzącym w skład złożonej oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy,

2) Zleceniobiorca  lub osoba działająca w jego imieniu, nie przystąpił do realizacja zadania - w terminie określonym w § 2, lub odstąpił od realizacji zadania, na które dotacja została przeznaczona,

3) nie zakończenia zadania w terminie, lub braku zaplanowanych efektów, zgodnie
z harmonogramem finansowo-rzeczowym, wchodzącym w skład złożonej oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy,

4) nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji  wniosków i zaleceń pokontrolnych,

5) przekazania przez Zleceniobiorcę części lub całości dotacji osobie trzeciej, pomimo, że nie przewiduje tego niniejsza umowa,

6) nieprzedłożenia przez Zleceniobiorcę sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na zasadach określonych w niniejszej umowie,

7) odmowy poddania się przez Zleceniobiorcę kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniodawcę w terminie określonym do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.
2. W razie wypowiedzenia umowy z przyczyn określonych w ust. 1, Zleceniobiorca ma obowiązek zwrócić kwotę dotacji w terminie 14 dni, licząc od dnia doręczenia pisma wypowiadającego umowę  wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.

§ 13

1.Wykonanie umowy nastąpi z chwilą zaakceptowania przez Zleceniobiorcę sprawozdania,
 o którym mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2.

2.Dokonanie przez osobę upoważnioną do działania w imieniu Zleceniobiorcę akceptacji sprawozdania końcowego z wykonania zadania – jako sprawozdania merytorycznego”
 i „sprawozdania z wykonania wydatków” oraz przyjęcie zwracanych przez Zleceniobiorcę środków finansowych, jest równoznaczne z rozliczeniem dotacji celowej przez Zleceniodawcę – w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.)

§ 14
1. Zleceniobiorca przedstawił przed zawarciem umowy zabezpieczenie ustanawiane 
w formie weksla in blanco wraz z deklaracją wekslową.

2. Kwota zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, nie jest mniejsza niż wysokość dofinansowania realizacji zadania publicznego. 
3. Zwrot dokumentu stanowiącego zabezpieczenie umowy następuje na pisemny wniosek Zleceniobiorcy po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy  lecz nie wcześniej niż po zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę sprawozdania, o którym mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2.
§ 15
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezbywania związanych z realizacją zadania rzeczy zakupionych na swoją rzecz za środki pochodzące z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z ważnych przyczyn Strony mogą zawrzeć aneks do niniejszej umowy, zezwalający na zbycie rzeczy przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, pod warunkiem że Zleceniobiorca zobowiąże się przeznaczyć środki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizację celów statutowych.
§ 16

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zmiany umowy dokonane w drodze zgodnego oświadczenia stron z ust. 1, jak również zmiany umowy wynikające z § 4, są dopuszczalne pod warunkiem, że nie odbiegają od opracowanego uprzednio przez Zleceniodawcę ogłoszenia o konkursie ofert oraz nie odbiegają w istotnym zakresie od wybranej oferty.

§ 17
Umowa dotacji wygasa po całkowitym wykonaniu zadania, potwierdzonym akceptacją przez Zleceniodawcę dokumentów wymienionych w § 9 ust. 1.
§ 18
Wszelkie koszty związane z zawarciem niniejszej umowy ponosi Zleceniobiorca.
§ 19

W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.).

§ 20

Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy strony podają rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy. 

 § 21 

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Zleceniodawca 






Zleceniobiorca 

…………………………………
…………………………………
              Kontrasygnata
Załączniki:
1.Oferta realizacji zadania publicznego złożona według wzoru stanowiącego załącznik do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25)

2. Zaktualizowany harmonogram realizacji zadania.

3. Zaktualizowany kosztorys.

4. Oświadczenie Zleceniobiorcy o zgodności odpisu z rejestru ze stanem prawnym 
i faktycznym w dniu podpisania umowy.






*Niepotrzebne skreślić
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