Zarzgdzenie Nr 21/18
Wijta Gminy Aleksandréw Kujawski

z dnia 15 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad uzywania samochodéw stuzbowych w Urze¢dzie Gminy
Aleksandréw Kujawski.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady uzywania samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy Aleksandrow
Kujawski.

2. Samochody stuzbowe w Urzedzie Gminy Aleksandrow Kujawski pozostaja w dyspozycji
Kierownika Wydzialu Organizacyjnego i Kierownika Wydzialu Inwestycyjnego.

3. Przekazanie samochodu do uzywania nastepuje na podstawie upowaznienia, ktore stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy:

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym.

§ 3. 1. Z samochodéw stuzbowych korzystaja pracownicy Urzgdu wylacznie w celu realizacji
obowigzkow stuzbowych.

2. Wyjazdy stluzbowe pracownikow odbywaja sig na podstawie zgtoszonego przez
pracownikow zapotrzebowania do Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4. 1. Z samochodéw stuzbowych moga korzystac¢ radni Gminy Aleksandrow Kujawski
wylacznie w celu realizacji zadania poza siedziba Rady Gminy, a majacego bezposredni
zwiazek z wykonywaniem mandatu.

2. Wyjazdy shuzbowe radnych odbywaja sig na podstawie zgloszenia zapotrzebowania przez
Biuro Rady Gminy do Wydziatu Organizacyjnego.

§ 5. 1. Z samochodéw stuzbowych moga korzysta¢ Sottysi Gminy Aleksandréw Kujawski
wylacznie w celu realizacji zadania poza siedziba Urzedu Gminy, a majacego bezposredni
zwiazek z wykonywaniem funkcji soltysa.

2. Wyjazdy soltyséw odbywaja sig na podstawie zgloszenia zapotrzebowania przez
podinspektora ds. obstugi jednostek pomocniczych Wydzialu Organizacyjnego.



§ 6. 1. Pracownicy, radni oraz soltysi korzystajacy z samochodow stuzbowych zobowiazani
sa do kierowania si¢ zasadg celowosci 1 oszczednosci.

2. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu przejazd powinien odbywac sig najkrotsza
drogg i wedtug trasy zgodnej ze ztozonym zapotrzebowaniem.

§ 7. 1. Pracownicy, ktérym powierzono do uzywania samochody stuzbowe zobowiazani sa
do:

1) eksploatowania samochodow stuzbowych z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkow jazdy, dbania o czysto$¢ uzywanego pojazdu;

2) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa, dokonywania codziennej obstugi
samochoddw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: o§wietlenia, stanu ogumienia,
poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chlodniczym;

3) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwlocznego- zgtoszenia ich Kierownikowi
Wydzialu Organizacyjnego;

4) w przypadkach: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementdw jego
wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz
zgloszenia szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego.

2. Wszystkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierujacy
samochodem stuzbowym, z wylaczeniem kosztéw pokrytych przez ubezpieczyciela.

3. Po zakonczonej pracy samochody stuzbowe parkowane sa we wskazanym miejscu.
Samochody mogg by¢ parkowane w innych miejscach gwarantujacych ich bezpieczenstwo,
na podstawie wyrazonej zgody przez Wéjta Gminy Aleksandrow Kujawski lub pracownika
upowaznionego do tej czynnosci.

§ 8. Zakup paliwa do samochodow stuzbowych dokonujg ich uzytkownicy tylko w stacjach
paliw z ktérymi Urzad Gminy zawarl umowg na dostawg paliwa.

§ 9. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego w okresach miesigcznych dokonuje rozliczenia
przebiegu samochoddw, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowos$¢ dokonanych w nich
Zapisow.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Aleksandrow Kujawski.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 21/18 Wojta Gminy
z dnia 15.03.2018 1.
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Os$wiadczenie pracownika:

Upowazniony o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z zasadami uzywania samochodow stuzbowych w
Urzedzie Gminy Aleksandréw Kujawski okreslonych Zarzadzeniem nr 21/18 Wjta Gminy
Aleksandréw Kujawski z dnia 15 marca 2018 r. i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.
Kontakt w czasie wyjazdu samochodem stuzbowym pod nrtel. .............cooooiiiiiin,

......................................................

/data, podpis pracownika/



