ZARZADZENIE NR 165/22
WOJTA GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI
z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie  instrukcji w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi

majatku ruchomego Gminy Aleksandrow Kujawski.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2022 1.
poz. 559 ze zm.) oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig Instrukcjg w sprawie sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego Gminy Aleksandréw Kujawski, stanowiacq zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sig pracownikéw Urzgdu Gminy Aleksandrow Kujawski, jednostek

organizacyjnych gminy do zapoznania sig z trescia Instrukcji i do jej przestrzegania.

§ 3. Wykonania zarzadzenia powierza sig¢ kierownikom wydziatéw Urzedu Gminy

Aleksandrow Kujawski oraz jednostek organizacyjnych gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do zarzadzenia Nr  165/22
Woéjta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 28 grudnia 2022 r.

INSTRUKCJA

W SPRAWIE SPOSOBU GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI
MAJATKU RUCHOMEGO
GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI

Rozdzial 1

Przepisy ogélne

§ 1. Instrukcja w sprawie sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Aleksandréw Kujawski reguluje zasady gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, ich sprzedazy, przekazywania i darowizny, a takze
likwidacji przez jednostki organizacyjne gminy w ramach gospodarowania nabytym

lub powierzonym tym jednostkom mieniem.

§ 2. Ilekro¢ w Instrukcji w sprawie sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Gminy Aleksandrow Kujawski jest mowa o:
1) Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument;

2) zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sa 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalno$cia
gminy lub
b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez jednostke, a ich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;
3) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:
a) majace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktdre sa technicznie przestarzale, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;
4) jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Aleksandrow Kujawski i jednostki

organizacyjne gminy



Rozdzial 2

Ewidencja ruchow Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

§ 3.1. W jednostkach Gminy Aleksandrow Kujawski prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-
warto$ciowa srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych na
potrzeby jednostki oraz ewidencje ksiggowa zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci
wedtug zasad okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont.

2. Przyjecie na stan gminnej jednostki organizacyjnej, a takze przekazanie Srodka trwalego z jej

stanu odbywa sig na podstawie:
1) dokumentu PT (Przekazanie/przyjgcie $rodka trwatego/maktadow) - w przypadku
przekazania lub
2) dokumentu OT (Przyjecie srodka trwatego/naktadow) — w przypadku przyjecia na stan
po zakonczeniu inwestycji/zakupie.

3. Jednostka przekazujaca skladnik majatkowy, w zaleznosci od jego rodzaju, sporzadza
protokol przekazania i zalacza niezbgdne dokumenty (np. opis stanu technicznego, kopie
karty $rodka trwalego, wyciag z planu amortyzacji — informacj¢ o dotychczasowym
umorzeniu itp.). Protokdt przekazania wymaga podpisow osob upowaznionych z jednostki

przekazujacej 1 jednostki przyjmujace;.

Rozdzial 3
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego w gminnych

jednostkach organizacyjnych

§4

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan
oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.
2. Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z wyjatkiem zuzycia bedacego nastgpstwem ich prawidtowego uzywania.
3. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
4. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci albo w trakcie inwentaryzacji,
ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego spetniaja kryteria, o ktérych mowa w rozdziale 1
§2 ust. 3 1 4, osoby odpowiedzialne w jednostce za rzeczowy majatek ruchomy
przygotowuja wnioski o kwalifikowanie tych sktadnikow do majatku zbednego lub zuzytego

z przeznaczeniem do likwidacji lub innego zagospodarowania.



. Kierownik jednostki powotuje Komisje do spraw likwidacji mienia — $rodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych. Komisja ocenia przydatno$¢ sktadnikéw, o ktérych
mowa w § 4 ust. 4, do dalszego uzytkowania. Komisja moze mieé¢ charakter staly

lub okresowy.

. Zadaniem Komisji jest przedstawianie kierownikowi jednostki propozycji dotyczacych

dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikéw majatku do kategorii majatku
zbgdnego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania — sprzedazy, oddania

w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

. W sktad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikéw jednostki.

. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, ktory jest zatwierdzany przez

kierownika jednostki albo osobe przez niego upowazniona. Zatwierdzony przez kierownika
jednostki protokol stanowi podstawe do wystawienia dokumentu Likwidacja $rodka

trwatego LT.

§ 5.1. Jezeli zagospodarowaniu maja podlegac¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
ktore stanowia lub moga stanowi¢ zesp6t shuzacy realizacji okreslonego rodzaju dziatalnosci,
ich warto$¢ ustala si¢ wspdlnie, przez zsumowanie wartosci poszczegdlnych sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w sktad zespotu.

2.

Zespot sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢

przedmiotem wspolnego zagospodarowania.

. Kazdy ze skladnikow rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w sklad zespotu,

o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ przedmiotem oddzielnego zagospodarowania.

. Kazdy ze skladnikow rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w sklad zespotu,

o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ przedmiotem oddzielnej likwidacji, sprzedazy
lub nieodplatnego przekazania po ustaleniu wartosci poszczegdlnych elementéw zespotu,

zgodniez § 6ust. 61 7.



§6

Zasady przekazywania, darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz najmu zbednych
lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

. Sktadniki majatku ruchomego, ktére nie sa wykorzystywane w realizacji zadan jednostki,
oraz $rodki trwate w likwidacji nadajace si¢ do dalszego uzytkowania moga zostaé, decyzja
kierownika jednostki:

1) przekazane nieodplatnie innym gminnym jednostkom organizacyjnym — na ich pisemny
wniosek;

2) sprzedane z wolnej reki w ramach poszukania najkorzystniejszej oferty po cenie rowne;j
wartos$ci danego skltadnika mienia — dotyczy tylko majatku o warto$ci do kwoty 2.000 zi;

3) sprzedane w ramach zorganizowanego przetargu ofertowego lub za posrednictwem
serwisOw internetowych — zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w ust. 211 3;

4) przekazane nieodplatnie organizacjom pozarzadowym dzialajacym na terenie Gminy
Aleksandrow Kujawski, przy braku mozliwosci realizacji pkt 1-3 — na ich pisemny
wniosek.

Decyzj¢ o sprzedazy w ramach zorganizowanego przetargu ofertowego lub za
posrednictwem serwisow internetowych podejmuje kierownik jednostki na wniosek osoby
odpowiedzialnej w jednostce za rzeczowy majatek ruchomy zawierajacy ekonomiczno-
organizacyjne uzasadnienie zastosowania tego trybu sprzedazy.

. Kierownik jednostki moze sprzeda¢ skladnik majatku ruchomego, o ktérym mowa w § 6

ust. 3, o wartoSci do trzykrotno$ci minimalnego wynagrodzenia za prace. Sprzedaz

sktadnika majatku ruchomego o wartoéci powyzej trzykrotno$ci minimalnego
wynagrodzenia za pracg wymaga zgody Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski.

. Nieodplatne przekazanie lub dokonanie darowizny zbednych lub zuzytych skladnikow

rzeczowych majatku ruchomego na rzecz podmiotéw prowadzacych dziatalno§é

gospodarcza stanowi pomoc de minimis, ktorej udzielenie nastepuje na zasadach

okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

do pomocy de minimis.

. Jednostka zawiadamia inne gminne jednostki organizacyjne oraz organizacje pozarzadowe

dzialajace na terenie Gminy Aleksandrow Kujawski o mozliwosci nieodptatnego nabycia

srodkow trwalych oraz zamieszcza o tym informacje w BIP na okres 14 dni.



6. Przy zagospodarowaniu sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego przez sprzedaz,
przekazanie lub darowanie ustala si¢ ich warto$¢. Warto$¢ okresla si¢ wedhug ich wartosci
rynkowej, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego

rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

§7

Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

1. Czynno$ci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja powotana przez kierownika
jednostki. Komisja moze mie¢ charakter staly lub okresowy.

2. Srodki trwate w likwidacji, nienadajace si¢ do dalszego uzytkowania, sa fizycznie
likwidowane poprzez demontaz, ztomowanie, zniszczenie itp. Z przeprowadzonej fizycznej
likwidacji sporzadza sig protokot zawierajacy m.in.:

1) date zniszczenia,

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace sktadnik rzeczowego majatku ruchomego,
3) przyczyng zniszczenia,

4) podpisy komisji.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w likwidacji, ktore stuzyty do przetwarzania danych
(w tym osobowych), takie jak telefony komodrkowe, tablety, laptopy, dyski twarde, moga
by¢ zlikwidowane bez préby zagospodarowania w inny sposob.

4. Dokument LT wystawia si¢ rowniez w przypadku wycofania $rodka trwalego
z eksploatacji z tytulu sprzedazy, cze$ciowej likwidacji, nieodptatnego przekazania,
stwierdzenia niedoboru itp., w celu zdjecia ze stanu ewidencji ksiggowe;.

5. Jednostka zobowigzana jest wystawi¢ fakture, jesli wycofanie §rodka trwalego z eksploatacji
nastepuje z tytutlu sprzedazy, nieodplatnego przekazania itp., a czynno$¢ ta podlega
opodatkowaniu podatkiem od towaréw iustug VAT (powstaje obowiazek podatkowy
w podatku VAT).



