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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko Opiekun-Animator
w ramach projektu ,,Dzienny Dom Pobytu i Klub Seniora w Gminie
Aleksandréow Kujawski”.

1.Nazwa i adres jednostki.

Urzad Gminy Aleksandrow Kujawski

87-700 Aleksandréw Kujawski ul. Stowackiego 12
2.0kreslenie stanowiska

Stanowisko — opiekun-animator w Dziennym Domu Pobytu w Stomkowie w ramach projektu
pn. ,Dzienny Dom Pobytu i Klub Seniora w Gminie Aleksandréw Kujawski”
wspotfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko
Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFS.

Wymiar czasu pracy : petfny etat, planowane zatrudnienie sierpieri 2022r.
3. Wymagania niezbedne.
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia wymagania:

1. posiada obywatelstwo polskie,
ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

3. nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciw mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji publicznych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

4. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

5. posiada kwalifikacje do wykonywania jednego z zawoddéw: opiekun $rodowiskowy, AON,
pielggniarz, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, opiekun kwalifikowany w domu
pomocy spotecznej, a takze ukoriczyta szkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy lub
pomocy przedmedycznej, lub posiada do$wiadczenie w realizacji ustug opiekuriczych, w tym
zawodowe, wolontariackie lub osobiste wynikajace z petnienia roli opiekuna faktycznego i
odbyta 80 - godzinne szkolenie z zakresu realizowanej ustugi w tym udzielania pierwszej
pomocy lub pomocy przed medyczne;.

6. posiada nieposzlakowang opinie oraz wysokie umiejetnosci interpersonalne

4. Do obowigzkéw opiekuna-animatora nalezeé bedzie:

e Aktualizacja indywidualnych programéw pobytu uczestnikdéw, dokonywanie przyjecia
uczestnikéw, wprowadzenie w zasady funkcjonowania, przydzielanie wsparcia.
e Dobdr wyposazenia, materiatéw zgodnie z potrzebami uczestnikow.
e Weryfikacja programéw i metod prowadzonych zaje¢.
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e Ustalenie programéw eventéw zgodnie z potrzebami uczestnikow.

e Sprawowanie codziennej opieki nad uczestnikami, organizacja i animacja czasu wolnego,
okreslenie harmonogramu rehabilitacji, kontakt z uczestnikami oraz opiekunami faktycznymi,
organizacja warsztatéw.

e Pomoc w codziennym funkcjonowaniu uczestnikéw w DDP.

e Zapewnienie wparcia podopiecznym w zakresie codziennych czynnosci takich jak:
ubieranie/rozbieranie, jedzenie, korzystanie z toalety, czy innych czynnosci higienicznych.

e Ciaggte asekurowanie i wsparcie uczestnikéw podczas zajec terapeutycznych, czasu wolnego,
spozywania positkdw.

e Dbanie o tad i porzagdek w Dziennym Domu Pobytu.

5. Wymagane dokumenty

list motywacyjny
CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej
wypetniony kwestionariusz osobowy

ol

zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w cv w procesie rekrutacji (wzér w

zatgczniku),

5. kserokopie dokumentédw poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie), oraz
kopie dokumentédw o ukoiczonych kursach, szkoleniach podnoszacych kwalifikacje,

6. kopie Swiadectw pracy potwierdzajagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu na okreslonym stanowisku w przypadku trwania zatrudnienia,

7. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

8. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w stanowisku.

9. oswiadczenie do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

10. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

1. Stanowisko pracy — na parterze budynku,
2. W razie koniecznosci praca w terenie

W Urzedzie Gminy wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

7. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku

1. Gmina Aleksandrow Kujawski informuje, ze jest administratorem Panstwa danych
osobowych w siedzibie Urzedu ul. Stowackiego 12, 87-700 Aleksandréow Kujawski.
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Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z nim pod nastepujagcym adresem
mail: marcin.brzdek@gmina-aleksandrowkujawski.pl

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.
Imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia, miejsca zamieszkania, wyksztatcenia oraz
przebiegu dotychczasowego zatrudnienia bedg przetwarzana na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2106/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniu dyrektywy 95/46/WE
(RODO), tj. w oparciu o prawnie usprawiedliwiony interes wynikajacy z art. 22 /1/ kodeksu
pracy. W pozostatym zakresie danych osobowych i informacji o kandydacie beda one
przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. w oparciu o zgode.

3. Podane przez Pafistwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania rekrutacji
na wskazane stanowisko i zostang zniszczone 3 miesigce po jej zakoriczeniu.

4. Przystuguje Paristwu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

5. Macie Parnistwo prawo wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych w kazdym
momencie, bez wptywu na przetwarzanie, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

6. Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne, ale odmowa ich podania lub
brak zgody na ich przetwarzanie niestety uniemozliwi Pafstwa udziatu w procesie
rekrutacji.

7. Przystuguje Paristwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).
Adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa,
telefon: 22 860 70 86.

8. Dane udostepnione przez Paristwa nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w ogéinym rozporzadzeniu o ochronie
danych.

8. Miejsce i termin sktadania dokumentéw.

Oferty nalezy sktadac w sekretariacie Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Stowackiego
12 lub za posrednictwem poczty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Opiekun-Animator w ramach projektu Dziennym Domu Pobytu i Klub Seniora w Gminie Aleksandréw
Kujawski”.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac do dnia 01.08.2022r. (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
w Aleksandrowie Kujawskim). Dokumenty zgtoszone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wszelkie informacje o naborze oraz wyniki beda umieszczone na stronie internetowej Gminy
Aleksandréw Kujawski w Biuletynie Informacji Publicznej.

Postepowanie sktadac sie bedzie z:
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1. Selekcji wstepnej, czyli weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym oraz wstepnej oceny
merytorycznej. Po dokonaniu analizy formalnej dokumentéw aplikacyjnych kandydaci
zakwalifikowani do nastepnego etapu zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby ktére nie spetnig wymogdéw formalnych nie
bedg informowane.

2. Selekcji koricowej, sktadajacej sie z rozmowy kwalifikacyjnej.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1. Imig (IMION@) T NAZWISKO ...ttt et et e e et e e e e et e et et e e e eae e e e e eeeene e,
2. IMIONE TOAZICOW ...ttt ettt e s ettt e et et et e e ea et e e et e e e e es e s eaeeeeeseeeeseseseesesens
3. Dat@ UMOUZENIA ...ttt ettt ettt e et e e s et et eeen et et e e e et e et e er e
4. OBYWATEISTIWO ..ottt ettt ettt e e ettt ee e e e e e eeea,
5. Miejsce zamieszkania (adres do KOreSPONAENG)i).....c.eouieueiueiiiiee et e e e e ereee e,

6. WYKSZEBICENIE ...ttt ettt e et e et e e e e et e et e e eaeee et e e s et e eeereesenenn

(zawdd, specjalno$é, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7. WyksZtHCenIe UZUPBIMIAJECE . ...sucmmrssmsesimsmimerssivsssssissisorsmsismnsansassssesessssenemessasassssesessressassessssasasrsssrssosssossesessas

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnI€NIa..............c.eiiuiiieccceeeeceee e

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zaiNtereSOWaNIA ..................ouuweueeeeee e

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje* w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1—4 sg zgodne z dowodem osobistym seria........... ] SRR

WY AANYITT PIZOZwcussrvussssssismssssmosssssassss ssressmsssssss s seass s sassss s s Ha e TS oA Ti e 5 ins e i ams smssan s b s s ceoms ecemseme s ee e

lub inNYMi dOWOAEM {0ZSAMIOSC xeiss s ssmamyssmssmssssams s T T ET Tt s s5s 558 s e smsamsamsaaon sarsse st stsassmesoeemens

(migjscowosCidata) 00 s e e ee ceseness somee s s pa e s as s s snnn

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

* Wiasciwe podkreslic.



Fundusze - gx, Wojewbdztwo . : “te
Europejskie “’;;[ Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska S
Prouran Reglanslny \& ié , Europejski Fundusz Spoteczny LI
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I:J Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV w procesie

FEKrutacji NA STANOWISKO: ...t ettt ettt et s et st ae s et s st sbe e ses s ses e ess e st ses e senens

Wojt Gminy Aleksandréw Kujawski informuje, ze jest administratorem Paristwa danych
osobowych. Siedziba urzedu ul. Stowackiego 12, 87-700 Aleksandréw Kujawski.

Przystuguje Paristwu prawo dostepu do Paristwa danych osobowych w siedzibie urzedu oraz
do ich sprostowania, skorygowania, a takze do cofnigcia niniejszej zgody w kazdym
momencie.

Panstwa dane beda przechowywane i przetwarzane miesigc po zakoriczeniu procesu
rekrutacji. Po tym czasie CV zostanie trwale zniszczone.

Podanie danych jest dobrowolne jednak konieczne aby przeprowadzi¢ proces rekrutacji.

Maja Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uwazacie Panstwo, ze przetwarzanie Parfistwa danych osobowych narusza przepisy
prawa.

Pariistwa dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez administratora danych
osobowych z zachowaniem wszelkich norm bezpieczeristwa przewidzianych dla ochrony
danych osobowych.

data Podpis czytelny



