ZARZADZENIE NR 67/2022
WOITA GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI
z dnia 01 czerwca 2022 roku

w sprawie powotania Zespotu Roboczego do realizacji projektu ztozonego w ramach w ramach
projektu ,Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 Os Priorytetowa V: Rozwdj cyfrowy IST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia REACT-EU

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372, 1834), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Zespot Roboczy do realizacji projektu pn. Cyfrowa Gmina, zwany dalej
zespotem roboczym w nastepujgcym skfadzie:
1) Monika Rolirad — St. Inspektor ds. pozyskiwania funduszy, Wydziat Finansowy -
Koordynator Zespotu roboczego
2) Arkadiusz Swigtkowski - Sekretarz Gminy Aleksandréw Kujawski - cztonek zespotu
ds. merytorycznej obstugi projektu,
3) Malwina Andrusiak — Zastepca Wodjta Gminy Aleksandréw Kujawski - cztonek
zespotu ds. merytorycznej obstugi projektu,
4) Tomasz Langner — kierownik Wydziatu Organizacyjnego - cztonek zespotu ds.
merytorycznej obstugi projektu,
5) Elibieta Wieckowska —st. inspektor ds. zaméwien publicznych - cztonek zespotu ds.
zamowien publicznych,
6) Marcin Brzdek — radca prawny - Cztonek zespotu ds. obstugi prawnej
§2.
Nadzdr nad realizacjg projektu sprawuje Wojt Gminy Aleksandréow Kujawski.
§ 3.
Tryb pracy Zespotu Roboczego zawiera Regulamin Zespotu Roboczego, stanowiagcy
zatgcznik do zarzadzenia.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia 67/2022

WOJTA GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI
z dnia 01 czerwca 2022 roku

Regulamin Zespotfu Roboczego

dla projektu pn. Cyfrowa Gmina
§1
Do zadan zespotu bedzie nalezata realizacja projektu polegajgca w szczegolnosci na realizacji
zadania, przygotowywaniu i terminowym skfadaniu wnioskéw o ptfatnosé, prowadzeniu
odrebnej ewidencji ksiegowej projektu, archiwizacji dokumentacji projektu, monitorowaniu
postepu realizacji projektu, podejmowaniu dziatann informacyjnych i promujacych projekt,
rozliczeniu projektu, monitorowaniu wskaznikoéw projektu, przygotowaniu i udziale w
prowadzonych kontrolach projektu, przeprowadzeniu postepowania o zamowienia publiczne,
obstugi prawnej projektu wg zakresu czynnosci na danym stanowisku pracy.
§2
Pracg Zespotu Roboczego kieruje Koordynator Zespotu roboczego. W przypadku niemoznosci
petnienia przez koordynatora zespotu roboczego obowigzkdéw zastepuje go kierownik
Wydziatu Finanséw.
§3.
Zespot roboczy funkcjonowat bedzie od dnia jego powotania do dnia catkowitego rozliczenia
projektu wskazanego w § 1. i otrzymania refundacji.
§4.
Zobowigzuje sie wszystkich cztonkéw zespotu do:

1. zapoznania sie i stosowania oraz sledzenia zmian zapisow zawartych w umowie o
dofinansowanie projektu, REGULAMIN PROJEKTU ,Cyfrowa Gmina”; Ustawa
wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéow w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. z 2020 r. poz. 818, z poin. Zm, Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

2. wykonywania polecert Koordynatora zespotu roboczego dotyczacych realizowanego
projektu.

§ 5.

1. Posiedzenia Zespotu Roboczego odbywaja sie co dwa tygodnie w pigtek.

2. O posiedzeniach zwotywanych w trybie zwyczajnym koordynator Zespotu zawiadamia
jego cztonkdw, co najmniej na 2 dni przed ich terminem, informujac o czasie i porzadku
obrad.

3. W przypadkach wymagajacych podjecia natychmiastowych dziatarn koordynator (lub
jego zastepca) moze zarzadzic¢ posiedzenie zespotu w trybie natychmiastowym.

4. O posiedzeniu Zespotu zwotywanym w trybie natychmiastowym koordynator Zespotu
zawiadamia jego czfonkdw telefonicznie, e-mailem, okreslajac czas rozpoczecia
posiedzenia.

5. Zposiedzenia zespotu sporzgdzony zostanie kazdorazowo protokot, ktory wzor stanowi
zatacznik do regulaminu.



Zatacznik do regulaminu.

Protokot posiedzenia Zespotu Roboczego (wzor)

Data spotkania

Lista obecnosci:

Ustalenia Osoba realizujaca Termin do realizacji | Wynik podjetych
merytoryczne: dziatan

Podpis koordynatora



