ZARZADZENIE NR 14/2022
WOITA GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI
z dnia 27 stycznia 2022 roku

w sprawie powotania Zespotu Roboczego do realizacji zadania pn. ,Remont nowe;j siedziby
Urzgdu Gminy Aleksandréow Kujawski, ul. Sikorskiego 4a”.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372, 1834), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Zes.pé’{ Roboczy do pn. ,Remont nowej siedziby Urzedu Gminy Aleksandréw
Kujawski, ul. Sikorskiego 4a”

1

zwany dalej zespotem roboczym w nastepujacym sktadzie:

Tomasz Langner — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego - koordynator zespotu
roboczego,

Arkadiusz Swigtkowski - Sekretarz Gminy Aleksandrow Kujawski - cztonek zespotu
ds. merytorycznej obstugi zadania,

Malwina Andrusiak — Zastepca Wdjta - cztonek zespotu ds. merytorycznej obstugi
zadania,

Marek Buczko - Skarbnik Gminy  Aleksandréw Kujawski - Cztonek zespotu
ds. finansowych zadania

tukasz Korzeniewski - Kierownik Woydziatu Inwestycji - cztonek zespotu
ds. technicznych i projektowych zadania,
Monika Rolirad — st. inspektor ds. pozyskiwania funduszy - cztonek zespotu

ds. pozyskiwania funduszy
Elzbieta Wieckowska — st. inspektor ds. zamoéwieri publicznych - cztonek zespotu
ds. zamowien publicznych

§2.

Nadzér nad realizacjg zadania sprawuje Sekretarz Gminy Aleksandréw Kujawski.

§3.
Tryb pracy Zespotu Roboczego zawiera Regulamin Zespotu Roboczego, stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia 14/2022

WOITA GMINY ALEKSANDROW KUJAWSKI
z dnia 27 stycznia 2022 roku

Regulamin Zespotu Roboczego
dla zadania pn. ,Remont nowej siedziby Urzgdu Gminy Aleksandréw Kujawski,
ul. Sikorskiego 4a”

§1
Do zespotu nalezy realizacja zadania polegajaca na przeprowadzeniu procesu przeniesienia
siedziby Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski do nowej lokalizacji (ul. Sikorskiego 4a,
Aleksandréw Kujawski ).

§2
Praca Zespotu Roboczego kieruje koordynator zespotu roboczego. W przypadku niemoznoéci
petnienia obowiazkéw przez koordynatora zespotu roboczego zastepuje go Sekretarz Gminy
Aleksandréw Kujawski.

§3.
Zespot roboczy funkcjonowat bedzie od dnia jego powotania do dnia zakoriczenia procesu
przeniesienia siedziby Urzgdu Gminy Aleksandréw Kujawski do nowej lokalizacji tj. budynku
znajdujgcego sie przy ul. Sikorskiego 4a w Aleksandrowie Kujawskim.

§4.
Zobowiazuje sie wszystkich cztonkéw zespotu do:

1. zapoznania sig ze stanem obecnym budynku nowej siedziby oraz jego otoczenia na
podstawie wizji lokalnych, dokumentacji, wywiaddw, i innych form.

2. na podstawie ust 1 podjecie dziatan w zakresie realizacji zadania w ramach swoich
kompetencji, w szczegdlnosci sporzadzenia wymaganej dokumentacji technicznej pod
katem zmiany sposobu uzytkowania oraz realizacji remontu zgodnie z obowigzujgcym
prawem; doboru doposazenia stanowisk pracy zgodnie ze standardami pracy biurowej
w ramach budzetu; przeprowadzenie procesu alokacji dokumentacji oraz sprzetu/
wyposazenia z istniejacej siedziby do nowej lokalizacji; przestrzegania rezimu
czasowego i finansowego zadania; informowania koordynatora na biezaco
o mozliwosciach i zagrozeniach w trakcie realizacji zadania (mogace usprawni¢ lub
opozni¢ proces),

3. wykonywania poleceri Koordynatora zespotu roboczego dotyczacych realizowanego

zadania.
§ 5.
1. Posiedzenia Zespotu Roboczego odbywajg sie w terminach koniecznych do realizacji
zadania.

2. O posiedzeniach zwotywanych w trybie zwyczajnym koordynator Zespotu zawiadamia
jego cztonkow, co najmniej na 2 dni przed ich terminem, informujac o czasie i porzadku
obrad.

3. W przypadkach wymagajacych podjecia natychmiastowych dziatari koordynator (lub
jego zastepca) moze zarzadzic¢ posiedzenie zespotu w trybie natychmiastowym.

4. O posiedzeniu Zespotu zwotywanym w trybie natychmiastowym koordynator Zespotu
zawiadamia jego cztonkdéw telefonicznie okreslajac czas rozpoczecia posiedzenia.

5. Zposiedzenia zespotu sporzadzony zostanie kazdorazowo protokét, ktdry wzor stanowi
zataeznik do regulaminu. Protokét moze byé sporzadzony réwniez w formie
elektronicznej w postaci e-mail. Do tresci protokotu cztonkowie moga wnosié uwagi w
terminie 2 dni roboczych od otrzymania protokotu/ daty i godziny wystania e-mgail.




Zatacznik do regulaminu.

Protokot posiedzenia Zespotu Roboczego (wzér)
Data spotkania

Lista obecnosci:

Ustalenia Osoba realizujaca Termin do realizacji | Wynik podjetych

merytoryczne: dziatan

..................................

Podpis koordynatora
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