ZARZADZENIE Nr 2/2022
Wajta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 03 stycznia 2022r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Aleksandrowie
Kujawskim oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2021
poz. 1372 ze zm.), w zwiazku § 8 ust. 1 Regulaminu kontroli wewngtrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/2022 z dnia 03 stycznia 2022r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli
wewngtrznej] w Urzgdzie Gminy w Aleksandrowie Kujawskim oraz w gminnych jednostkach
organizacyjnych, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam plan kontroli wewngtrznej w Urzgdzie Gminy w Aleksandrowie Kujawskim oraz

w gminnych jednostkach organizacyjnych na 2022 rok, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Zastepcy Wojta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 2/2022

Wéjta Gminy Aleksandrow Kujawski

z dnia 03 stycznia 2022r.

Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Aleksandrowie Kujawskim oraz w gminnych

jednostkach organizacyjnych

na 2022 rok
Lp. |Jednostka/stanowisko |Temat kontroli Termin Rodzaj
kontrolowana(e) Kontroli kontroli
1 Urzad Gminy — Kasa | Program kontroli zwigzany z realizacjq przez| do konca Il | finansowa
Urzedu kasjera instrukcji kasowe;. kwartalu
2022 r.
2 Urzad Gminy - podatki | 1. Stosowanie wiasciwych uchwat i zarzadzen do konca II | finansowa
2. Stosowanie wszystkich wymaganych kwartalu
przepisami urzadzen ksiggowych, 2022 r.
3. Eliminowanie bledéw formalnych
i rachunkowych poprzez sprawdzanie
dokumentacji 1 podatkowe;j,
4. Prowadzenie ewidencji wydawanych decyzji
podatkowych.
3 Urzad Gminy- wydatki | 1. Celowosé zaciaganych zobowigzar, do konca II | finansowa
2. Oszczednosé wydatkowania srodkow, kwartalu
3. Terminowo$¢, wydatkowania $rodkow. 2022 1.
4 Urzad Gminy - Zamodwienia publiczne — sprawdzenie do konea IT | finansowa
Stanowisko ds. kompletnoéci i poprawnosci wypelnienia kwartatu
zamdwien publicznych | dokumentacji przetargowej postgpowan 2022 1.
o zamoOwienia publiczne realizowane
w2021 r.
5 Urzad Gminy — Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy do konca II | problemowa
WSZYSCY Pracownicy kwartatu
2022 %
6 Gminny Zespot 1. Stosowanie zapisoOw zawartych w ustawie do kofica | finansowa
Obstugi Szkot z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci IIT kwartahu
w zakresie spelnienia przez kierownika jednostki | 2022 1.
obowiazku ustalenia w formie pisemnej
dokumentacji opisujacej przyjgte zasady
rachunkowosci;
2. Czy przyjete zasady rachunkowog$ci zawieraja,
wszystkie elementy wynikajace z art. 10 ustawy
o rachunkowosci;
3.Stosowanie dowodow ksiggowych
spetniajacych wymogi zawarte w art. 21 122
ustawy o rachunkowosci;
4. Stosowanie zapisoéw wynikajacych z przyjetej
polityki w zakresie:
- obiegu dokumentéw
- instrukcji kasowe;.
7 Gminny Oérodek 1.Stosowanie zapisow zawartych w ustawie z do konca  |finansowa
Pomocy Spolecznej dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowos$ci w III kwartatu
zakresie spetnienia przez kierownika jednostki | 2022 r.
obowiazku ustalenia w formie pisemne;j
dokumentacji opisujace] przyjgte zasady
rachunkowosci;




2. Czy przyjete zasady rachunkowosci zawieraja
wszystkie elementy wynikajace z art. 10 ustawy |
o rachunkowosci: |
3 Stosowanie przyjetych zasad rachunkowosci.

8 Urzad Gminy Wydziatl | Zgodno$é prowadzonych spraw z przepisami IIT kwartat |problemowa
Inwestycji prawa oraz procedurami wewnetrznymi urzedu |2022 .
Stanowisko ds. w odniesieniu do projektéow drogowych
drogownictwa realizowanych na terenie gminy.
9 Gminny Osrodek 1. Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji do konca | finansowa
Kultury | okreslajacych legalnos¢ dzialan GOK i jej [T kwartahu
| zgodnoéé z obowiazujacymi wymogami 2022 r.
prawnymi.
2. Zgodnoéé dziatan GOK z w/w dokumentacja.
10 | Urzad Gminy Wydziat | Terminowo$¢ wydawanych decyzji dotyczacych|III kwartal | problemowa
Spraw Obywatelskich i | zasitkéw rodzinnych i dodatkéow do zasitkow|2022 r.
Polityki Spotecznej rodzinnych.
11  |Urzad Gminy Wydzial | Archiwizacja  dokumentéw  w  zwiazku|IV kwartal |problemowa
Organizacyjny z zakonczeniem kadencji rady gminy. 2022 r.
Stanowisko ds. kadr i
Obstuga Rady Gminy
12 |Urzad Gminy Stan zabezpieczenia pomieszczen, pieczatek oraz| IV kwartal | problemowa
Pomieszczenia Urzedu | dokumentow po zakoriczeniu pracy. 2022 r.
Gminy
13 |Urzad Gminy Wydzial = Zgodno$¢ wydawania decyzji z przepisami prawa | IV kwartal | problemowa
Planowania oraz z zakresu rozgraniczenia nieruchomosei. 2022 1.
Stanowisko ds. obrotu
ziemi
14 |Urzad Gminy Wydzial | Przygotowanie, realizacja, zakonczenie, | [V kwartal |problemowa
Finansowy inwestycji finansowej z udzialem funduszy|2022r.
Stanowisko: ds. pomocowych.
pozyskiwania funduszy
i rozliczania projektéw
15 |Urzad Gminy Wydzial | Zgodno$¢ wydawania decyzji z przepisami prawa | IV kwartat |problemowa
Ochrony Srodowiska |z zakresu wydawania decyzji o srodowiskowych| 2022 r.
Stanowisko ds. uwarunkowaniach.
ochrony $rodowiska
16 | Urzad Gminy Kontrola dokumentacji strazy w zakresie spraw IV kwartal |problemowa
Komenda Strazy mandatowych, rozliczania 1 prawidlowego 2022 r.
Gminnej wypelniania  bloczkéw  mandatowych oraz
ewidencji zwigzanej z pelnieniem stuzby

Sporzadzila:

/44




