Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 29 grudnia 2020 roku
w sprawie powolania komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski
zarzadza, co nastepuje:

§1
powotujg¢ z dniem 29 grudnia 2020 roku komisjg¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na:

»Ushuge cateringowa dla uczestnikow Dziennego Domu Pobytu w Stomkowie i Klubu Seniora
w Zdunach w ramach projektu pn. ,,Dzienny Domu Pobytu i Klub Seniora
w Gminie Aleksandrow Kujawski”

w skladzie:

Magdalena Zargbska — przewodniczaca komisji
Elzbieta Wigckowska — sekretarz

Ewelina Winiarek — cztonek

§2
Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) Nadzor nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkdéw komisji przetargowe;.
2) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.
3) Dokonanie oceny dokumentéw zataczonych przez wykonawcow pod wzgledem spetnienia
wymagan przedmiotu zamdéwienia.

§3
Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlno$ci:

1) Przygotowanie projektéw wnioskow, ogloszen i pism niezbgdnych do przygotowania lub
przeprowadzenia postgpowania.

2) Dokonanie oceny dokumentéw zataczonych przez wykonawcow pod wzglgdem spenienia
wymagan formalnych.

3) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.

4) Sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§4
Do zadan czlonka komisji przetargowej, innych niz wymienieni w § 2 i 3, nalezy
w szczegolnosci:
1) Dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego.
2) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.




Wajta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 29.12.2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
do spraw udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia,
zapytania o ceng, licytacji elektronicznej (na podst. art. 39-46, 47-53, 54-60, 60a-60¢, 61-65, 69-73, 74-
81 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

1. Komisja przetargowa zwana dalej “komisjg” dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 ze zm.)

i przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowicnia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng, licytacji elektroniczne;j.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
powotywanym do:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamdwienia publiczne,

b) oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.
4, Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Wojt Gminy Aleksandréw Kujawski.

5. Komisja przetargowa sklada sig z co najmniej trzech osob.

6. Do waznosci rozstrzygnieé¢ komisji niezbedna jest obecno$¢ co najmniej 3 czlonkéw komisji.

7. Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia wymaga wiadomoSci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

8. Biegly przedstawia opinie na piémie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Aleksandréw Kujawski:

a) propozycjg trybu udzielenia zamowienia,

b) specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,

¢) ogloszenie o zamdéwieniu oraz o udzieleniu zamdéwienia,

d) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia,

10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci:

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacii,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom,

d) przedstawia Wojtowi Gminy Aleksandrow Kujawski propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

e) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia Wojtowi Gminy Aleksandréw Kujawski propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
g) wystepuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia,

h) przyjmuje i rozpatruje wnoszone informacje Wykonawcy o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnoéci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na
podstawie ustawy.

11. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

12. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt. 11 regulaminu, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszeg
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udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka
komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Aleksandrowa Kujawskiego, ktory
w miejsce wyltaczonego cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego
komisji ezynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski.

13. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$é za analize i ocene ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentdw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postgpowania.

14. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych i innych
dokumentow,

b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji niezbgdnej dla przeprowadzenia postgpowania
przetargowego.




