Zarzadzenie Nr 1/21
Wojta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 tysiecy zlotych
bez podatku od towaru od i ustug

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz.
U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.), art. 44 , art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), art. 70' — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam obowiazek stosowania procedur udzielania zamoéwieh publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zt bez towaru od podatku i ushug,
do ktérych nie stosuje sie innych wiaczen wynikajacych z ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
stanowiacych zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 52/2017 Woéjta Gminy Aleksandréw Kujawski z dnia 12 czerwea 2017 roku
W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwiei publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/21

Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 04.01.2021 r,

Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130 tysigey zlotych bez towaru od podatku i ustug

Zakres regulacji

§1

1. Niniejsze procedury (dalej jako: Procedury) reguluja realizacj¢ zamowien wylaczonych z obowiazku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
ze zm.)- dalej np.zp., o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej tresci
"zamowieniami".

2. Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoéci do 130 000 zlotych sg

jawne. Gmina Aleksandrow Kujawski moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w odrebnych
przepisach prawa.

Postanowienia ogolne

§2

1. Podstawe do udzielenia okreslonego zaméwienia stanowi plan finansowy Gminy Aleksandrow

Kujawski na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.
2. Udzielajac zamowienia nalezy kierowaé sie zasada;

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci

postgpowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

2) dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i $rodkéw stuzacych osiagnigeiu zatozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa

realizacje zadan.

3. Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sq na podstawic niniejszych procedur z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisdw prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposéb udzielania takich zamdwien. W

przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszych procedur, a wytycznymi

dotyczacymi zamoéwien wspdifinansowanych ze $rodkéw curopejskich lub innych mechanizmoéw

finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

4. Ustalenie warto$ci zamowienia powinno przebiegaé zgodnie z art. 28 -36 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

5. Warto$¢ zaméwienia ustala si¢ zgodnie z aktualnym Obwieszczeniem Prezesa Urzgdu Zamdwien
Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartoéci w zlotych, réwnowarto$ci
w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz éredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw, wydanego na podstawie art.

3 ust. 2 pkt. 2 i ust. 4 ustawy Prawo zaméwier publicznych.

6. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia zaméwiet na czgsel oraz
zanizania warto$ci zaméwienia celem unikniecia stosowania przepisdw ustawy Prawo zamowien

publicznych.

7. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia oraz zgodnie z ustawa.

8. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czg$ciowych, warto$cia zamdwienia jest

taczna warto$¢ poszezegdlnych czesei zamdwienia.

9. Ustalenia wartoci zaméwienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje

danego zamowienia.
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Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonuje sig¢ nie wczesniej niz 3 miesiace od dnia wszczgeia
postepowania dla dostaw i uslug oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania dla robdt budowlanych.
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki sluzbowe;j
lub dokumentéw potwierdzajacych jej ustalenie. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowe] wartos$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:
1) rozeznanie rynku — zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug itowardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
3) notatki z rozmdw telefonicznych,
4) kosztorysy inwestorskie,
5) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych tozsamy przedmiot zamoéwienia)
z 12 miesiecy poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia w przypadku
zamowien na dostawy lub ustugi powtarzajace sig okresowo lub podlegajace wznowieniu,
Przy ustalaniu warto$ci danego zamdwienia niezbgdna jest wspolpraca migdzy poszczegdlnymi
wydziatami Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski odno$nie sumowania zamowien finansowanych
z kilku dzialéw i rozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych
zrodet, dotyczacych tego samego przedmiotu zamdwienia.
Postepowania przeprowadza sig za posrednictwem platformy zakupowej, z zastrzezeniem § 3 ust. 1
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$é
i obiektywizm.
Postgpowanie w sprawic udzielenia zamoéwienia przygotowuje si¢ i przeprowadza sig w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Zamowienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym zarzadzeniem,
w formie pisemnej umowy lub zaméwienia, po uprzednim pordéwnaniu i ocenie ofert.
W umowie lub zamdwieniu zamawiajacy powinien okresli¢ w szczegdlnosdcei: datg zawarcia umowy
lub zamodwienia, przedmiot umowy/zamdwienia, ceng, warunki i sposdb platnosci, termin realizacji
zamdwienia, gwarancje irgkojmig, ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy oraz
protokolarny odbior przedmiotu zamdéwienia.
Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia,
w szczegdlnosdcei: jakosé, “funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia,
do$wiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy, itp. Kryteria te powinny
umozliwic¢ obiektywne poréwnanie i oceng ofert.
Jezeli jest to mozliwe zaleca sig stosowanie klauzul spotecznych przy udzielaniu zaméwien.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sig w jezyku polskim.
Wybor wykonawcy kazdorazowo zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub upowazniony
pracownik zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie czynnosci.
Dopuszcza si¢ wybranie jako najkorzystniejszego kolejnego wykonawcy bez dokonywania
ponownej oceny ofert, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza
w terminie zwigzania oferta uchyla si¢ od zawarcia umowy.
Za przestrzeganie przepisow procedur odpowiedzialni sg:
1) osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione do zaciagania w
imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupdw,
2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.
Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) Zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej 50 000,00 zt netto,
2) Zamodwienia o warto$ci rownej lub wyzszej 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 100 000,00 zt
netto,
3) Zamowienia o wartoéci réwnej lub wyzszej 100 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt
netto.
Do zamowien wskazanych w ust. 25 pkt 1 nie stosuje sie przepisoéw n.p.z.p. oraz postanowien
niniejszych procedur przy rownoczesnym obowiazku stosowania regul wynikajacych z ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

27. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci, o ktorych mowa w § 4 1 5 rozpoczyna pisemny wniosek

o udzielenie zamoOwienia, zaakceptowany przez Skarbnika Gminy oraz zatwierdzony przez



Kierownika Wydziatu odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia. Wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

8. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sa Kierownicy Wydzialow Urzedu
Gminy Aleksandrow Kujawski odpowiedzialni za realizacje danego zaméwienia.

29. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 27 Procedury sklada sie do wlasciwego merytorycznie pracownika
zajmujacego si¢ zamowieniami publicznymi.

30. Obowigzkiem pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje danego zamodwienia,
przygotowujacego wniosek, o ktorym mowa w ust. 27 Procedury, jest dopilnowanie odpowiednio
wezesniej terminu  zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwié przeprowadzenie procedur
prowadzacych do udzielenia zamdwienia.

31. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
bezstronne, obicktywne, staranne, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa
przygotowanie szczegbtowego opisu przedmiotu zaméwienia i zakwalifikowanie potencjalnych
wykonawcow.,

32 Po zweryfikowaniu i akceptacji zfozonego wniosku o udzielenie zamdwienia, wlasciwy
merytorycznie pracownik zajmujacy si¢ zaméwieniami publicznymi przeprowadza postgpowanie
majace na celu wyltonié wykonawce zadania.

33. Wiasciwy merytorycznie pracownik zajmujacy sie zamoéwieniami publicznymi, przeprowadza
w terminie 7 dni od daty przyjgcia wniosku o udzielenie zaméwienia zapytanie ofertowe, do takiej
liczby wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcéw) lub poprzez zastosowanie trybu przetargu wzorowanego na przepisach Kodeksu
cywilnego (art. 70! - 70° K.C.).

Zamowienia o wartoSci nie przekraczajacej 50 000,00 zt netto

§3
I. Zamoéwied o wartoSci nie przekraczajacej kwoty 50000,00 z@ netto udziela sic
z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 11. Do wyboru wykonawcy nie ma
obowiazku stosowania platformy zakupowej, o ktérej mowa § 2 ust. 13.
2. Wartoscig szacunkowg zaméwien, o ktérych mowa w ust. | jest ich ostateczna cena.

Zamowienia o wartoSci rownej lub wyzszej 50 000,00 z1 netto,
ale mniejszej niz 100 000,00 zI netto

§4

. Zamdwienia o wartoéci réwnej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 zt netto do kwoty
100 000,00 zt netto, udzielenie zaméwienia nastgpuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej
oferty za posrednictwem platformy zakupowej, przez skicrowanie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech wykonawcow ustug, dostaw lub robét budowlanych.

2. Zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin wykonania zaméwienia,

3) opis sposobu obliczenia ceny, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamOwienia,

4) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

5) termin sktadania ofert,

6) termin zwigzania oferta.

3. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty,
spelniajacej wymogi co do przedmiotu zaméwienia oraz wymaganych warunkéw. Oferty nie
spetniajace wymogoéw zapytania podlegaja odrzuceniu.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wigce] niz jedna oferta
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw wybiera si¢ oferte z najnizsza cena, a jezeli
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zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, nalezy wezwaé wykonawcdw do zlozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupelniania brakujacych dokumentéw lub
dokumentow zawierajacych bledy, jezeli w zapytaniu zadal dokumentéw na potwierdzenie
spelniania warunkow udziatu lub  zgodno$ci oferowanego przedmiotu zamowienia
Z wymaganiami zamdwienia.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza
zabezpieczone $rodki, po zlozeniu ofert zamawiajacy moze prowadzi¢ z wykonawcami
negocjacje dotyczace kryteriow oceny ofert. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sig
notatke stuzbowa wraz zuzasadnieniem. Notatka stanowi zalacznik do protokolu, o ktérym
mowa w ust. 8.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory za pomocy platformy zakupowej
przedstawit najkorzystniejsza oferte.

Z wyboru wykonawcy sporzadza si¢ protokot. Protokoét stanowi wydruk rekomendacji wyboru
oferty z platformy zakupowej. W przypadku uniewaznienia postgpowania wzor protokoiu
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Informacje o wyborze oferty najkorzystnicjszej, zawierajacq co najmniej: nazwg albo imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnoéci wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano, oraz ceng wybranej oferty, przesyta sig
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

O uniewaznieniu postgpowania nalezy poinformowaé wykonawcow, do ktorych zostaly
skierowane zapytania ofertowe.

W przypadku zaméwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 z1 bez podatku
od towardw iustug do kwoty 100 000,00 zt bez podatku od towardw iustug dopuszcza sig
zastosowanie procedury, o ktorej mowa w § 5 z zastosowaniem platformy zakupowe;.

Zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej 100 000,00 zl netto,
ale mniejszej niz 130 000,00 zl netto

§5

ZamOwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwotg 100 000,00 zt bez podatku od

towaréw iustug do 130 000,00 zt bez podatku od towarow iustug, udzielenie zamowienia

nastepuje poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie platformy zakupowe;.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy stawia takie warunki,

3) wykaz dokumentéw jakie maja by¢ zlozone wraz z oferta, jezeli zamawiajacy zada takich
dokumentow,

4) termin wykonania zamowienia,

5) opis sposobu obliczenia ceny, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamoéwienia,

6) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sig¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert,

7) termin sktadania ofert,

8) termin zwigzania oferta,

9) istotne postanowienia umowy lub wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga zawarcia
umowy na okreslonych przez siebie warunkach.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty,

spetniajacej wymogi co do warunkéw udzialu oraz przedmiotu zamoéwienia. Oferty nie

spetniajace wymogdw zapytania podlegaja odrzuceniu.

Zamawiajacy moze wezwaé¢ wykonawce do uzupelniania brakujacych dokumentéw lub

dokumentéw zawierajacych bledy, jezeli w zapytaniu zadal dokumentéw na potwierdzenie

spetniania warunkdéw udzialu lub  zgodnosci oferowanego przedmiotu zamowienia

z wymaganiami zamdwienia

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wigcej niz jedna oferta

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow wybiera si¢ oferte z najnizsza cena, a jezeli
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zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, nalezy wezwaé wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, kiéry za pomoca platformy zakupowe;
przedstawil najkorzystniejsza oferte .

W szezegolnie przypadkach, w szczegdlnoscei jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza
zabezpieczone $rodki, po zlozeniu ofert zamawiajacy moze prowadzié z wykonawcami
negocjacje dotyczace kryteridw oceny ofert. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie
notatke stuzbowa wraz z uzasadnieniem. Notatka stanowi zalacznik do protokohu, o ktérym
mowa w ust. 9.

Z wyboru wykonawcy sporzadza sig protokol. Protokét stanowi wydruk rekomendacji wyboru
oferty z platformy zakupowej. W przypadku uniewaznienia postepowania wzor protokotu
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawierajaca co najmniej: nazwe albo imie
1 nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dzialalno$ci wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty, a takze ceny oraz punktacjg przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna
punktacje, lub informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania, zamieszcza sie na stronie
internetowej, na ktérej opublikowano zapytanie ofertowe.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
zapytanie ofertowe umieszcza sig informacjg o uniewaznianiu postepowania.

Postanowienia koncowe
§6

Dopuszcza sig udzielenie zaméwienia po negocjacjach z jednym wykonawca w przypadku tych
zamowien, ktére moga byé wykonane tylko przez jednego wykonawce lub przedmiotem
zamdwienia sa ustugi, do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy.

Nadzor nad realizacja zaméwien publicznych o wartoéci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00
zt bez podatku od towaréw i ustug w danym Wydziale Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski
nalezy do kierujacego Wydzialem Finansowym odpowiedzialnym za wydatkowanie $rodkéw
budzetowych.

Kierownicy poszezegdlnych Wydzialow Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski, nie pozniej niz
w terminie 30 dni od dnia uchwalenia przez Rade Gminy Aleksandréw Kujawski budzetu
Gminy Aleksandréow Kujawski na dany rok budzetowy, przekazuja do osoby zajmujacej sig
zamOwieniami publicznymi plany postepowan o udzielenie zaméwien, ktorych warto§é nie
przekracza 130 000,00 zt bez podatku od towardéw i ustug jakie przewiduja udzielié¢ w danym
roku budzetowym.

Plan, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnoéci informacje dotyczace:

1) przedmiot zamowienia,

2) rodzaj zamdéwienia wedtug podziatu zaméwicnia na: roboty budowlane, dostawy lub ushgi,
3) orientacyjng warto$¢ zamowienia,

4) przewidywany termin wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.
Osoba zajmujaca sig¢ zamoéwieniami publicznymi, na podstawie otrzymanych planéw, dokonuje
analizy ztozonych planowanych zaméwien i informuje o koniecznosci taczenia zamowien.
Osoba  zajmujaca sig¢ zaméwieniami publicznymi prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug oddzielnie
dla kazdego rodzaju zaméwienia (dostawy, uslugi, roboty budowlane). Wzér rejestru stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Dokumentacjg  z postgpowan  przeprowadzonych w oparciu o niniejsze  zarzadzenie,
poszczegdlne Wydzialy Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski lub osoba zajmujaca sic
zamOwieniami publicznymi przechowuje przez okres 4 lat od dnia udzielenia zaméwienia.

Do 30 stycznia kazdego roku poszczegdlne Wydzialy Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski,
przesylaja do osoby zajmujacej si¢ zamoOwicniami publicznymi informacje roczne za rok
ubiegly dotyczace udzielonych zamowien, ktére sa niezbedne dla celéw sprawozdawczych
zamawiajacego. W informacji nalezy poda¢ sume udzielonych zaméwien bez podatku od



towaréw iushug z uwzglednianiem zamowien, ktorych warto§¢é szacunkowa nie przekracza

kwoty 50 000,00 ztotych.
9. Do postepowan wszczgtych przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sig

przepisy dotychczasowe.



Zalagcznik nr 1
do Procedur

Aleksandrow Kujawski, dnia ...............ooooinnnn,
Wniosek o udzielenie zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia: | /dostawa, lushuga, | robota budowlana*
Tytul, szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia.

3. Informacje dodatkowe o dokumentach i o§wiadczeniach jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (np. certyfikaty, deklaracje itp.).

Termin realizacji zamoOwienia: ...
5. Szacunkowa warto$é zamowienia:

warto§é NI e s A T G S e
WATTOSC DITIOL ettt e,

Ustalenia ~ wartosci  dokonano w  dniu  ...... = seen R na podstawie

=

L) e

9. TIlosé srodkow przewidziana w budzecie Gminy na realizacj¢ zadania:
L0511 1o T

(podpis Kierownika Wydziatu)
Akceptuje:

(podpis Skarbnika)
Data wpltywu wniosku ...

* odpowiednie zakreslié



Zalacznik nr 2
do Procedur
Znak sprawy

Protokél z przeprowadzonego postepowania, ktorego wartosé nie przekracza 130 000,00 z}

1. Przedmiot zamdwienia

3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwotg ........ooeinnl. zt netto.
Zostata ustalona na podstawie:

(dokumenty
potwierdzajace ustalenie warto$ci zamdwienia)

Osoba/osoby* dokonujace ustalenia wartodci ZAMOWIENIA: .. ..vvvveeeeeeeeee oo
Data oszacowania wartoéci zamowienia:

(podaé nazwy i adresy wykonawcow)

3. Zapytanie zostalo opublikowane na platformie zakupowej w dniu

6. W terminie do dnia
wykonawcow:

1)

............... do godziny ...... wplynely oferty od nizej wymienionych



Aleksandréw Kujawski, dnia

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

*- nie potrzebne skresli¢
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