Zarzgdzenie Nr 52/20

Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski z dnia 9 czerwea 2020 r.

w sprawie zasad korzystania z telefonow komoérkowych do celow sluzbowych przez
pracownikow Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Niniejszym wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw komoérkowych do celow
stuzbowych obowiazujace wszystkich pracownikow Urzedu Gminy.

§2

1. Korzystanie z telefonéw komdrkowych do celéw stuzbowych odbywa sie na podstawie
umowy uzyczenia telefonu komorkowego.

2. Umowa, o ktdrej mowa w ust. 1, okresla warunki i zasady korzystania ze stuzbowego te-
lefonu komorkowego.

3. Umowa, o ktérej wyzej mowa, sporzadzana jest w dwdch egzemplarzach:
— 1 egzemplarz dla pracownika,
— 1 egzemplarz przechowywany jest w teczce osobowej pracownika.

§3

1. Pracownik moze otrzymaé stuzbowy telefon komoérkowy, jesli jest on niezbedny w
wykonywaniu jego obowigzkéw pracowniczych 1 przeznaczony wylacznie do
prowadzenia rozmoéw shuzbowych.

2. Stuzbowy telefon komodrkowy przydziela pracownikowi W6jt Gminy.

3. Umowe o uzywanie telefonu komorkowego do celow stuzbowych z pracownikiem
zawiera Wojt Gminy.

4. Telefon komérkowy wydaje Wydzial Organizacyjny po przedlozeniu przez pracownika
podpisanej umowy.

5. Z chwilg otrzymania telefonu sporzadzany jest protokol przekazania.

§4

1. Pracownik korzysta z telefonu w ramach przyznanego limitu okre$lonego w umowie w
postaci abonamentowych bezptatnych minut okre§lonych przez operatora sieci i kwoty
pieniezne;.



2. W razie nie uzasadnionego przekroczenia limitu pracownik korzystajacy z telefonu zo-
bowiazany jest do zaplaty wykazanej naleznosci w Kasie Urzedu na podstawie otrzyma-
nej noty ksiggowej w ciagu 14 dni od dnia jej otrzymania.

3. Rozliczenie limitu rozmow prowadzi Wydzial Organizacyjny na podstawie zestawien po-
taczen przesylanych przez operatora sieci.

4. Rozliczenia rozmow dokonuje si¢ na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

1. Telefon komorkowy i1 akcesoria sg wlasno$cig Urzedu Gminy.

2. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu telefonu stuzbowego wraz z
akcesoriami w przypadku:

a) rozwigzania umowy O prace;

b) zmiany stanowiska pracy, gdzie nie ma potrzeby przydziatu telefonu stuzbowego;
¢) przebywania na urlopie macierzynskim lub rodzicielskim;

d) przebywania na urlopie wychowawczym;

e) przebywania na urlopie bezplatnym;

f) przebywania na dlugotrwatym zwolnieniu lekarskim.

3. Pracownik jest odpowiedzialny za utrzymanie telefonu w nalezytym stanie bez prawa
przekazywania go osobom trzecim.

4. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony telefon 1 akcesoria oraz
pokrywa koszty naprawy wynikle z jego winy.

§6
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 93/19 Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski z dnia 19.08.2019 1.
w sprawie zasad korzystania z telefonow komorkowych do celow stuzbowych przez
pracownikow Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2020 1.
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