Zarzadzenie nr 45/20

Wijta Gminy Aleksandréow Kujawski z 25 maja 2020 w sprawie organizacji pracy
w Urz¢dzie Gminy Aleksandréw Kujawski w warunkach zagrozenie epidemicznego

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 35 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2020 r., poz. 713) w zwiazku z § 12 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 16 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 1., poz. 878), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza sig nastgpujace regulacje w funkcjonowaniu Urzedu Gminy w Aleksandrowie
Kujawskim, obowigzujace od dnia 25 maja 2020 roku do odwolania.

1. Urzad Gminy w Aleksandrowie Kujawskim pracuje w pelnym sktadzie osobowym od
poniedziatku do piatku w godzinach: poniedziatek 7.30 —15.30; wtorek 7.30 — 17.00;
sroda 7.30-15.30; czwartek 7.30-15.30; piatek 7.30-14.00

2. Urzad bedzie realizowat zadania niezbedne do zapewnienia pomocy mieszkancom.

3. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obslugi.

4. Ruchem interesantow kieruje:

- obsada Biura Obslugi Interesanta, w ktorym bedzie mogt przebywaé tylko jeden
interesant; przy wyznaczonych miejscach na parterze budynku moze by¢
obstugiwanych kolejnych 2 interesantéw, ( max 3 osoby na parterze budynku Urzedu
Gminy)
- Sekretariat Wojta Gminy w ktoérym bedzie mégt przebywaé tylko jeden interesant,
5. Interesanta obowigzuje zastanianie ust i nosa oraz dezynfekcja rak.
6. Urzednik przyjmuje interesanta - w przyltbicy/ maseczce i w rekawiczkach ochronnych
z zachowaniem 2 m odleglosci, po kazdej rozmowie winien dokona¢ dezynfekcji rak.

7. Zaleca si¢ uzgadnianie telefonicznie terminu wizyty w Urzedzie z pracownikiem
zalatwiajacym sprawg — numery telefondw centrali telefonicznej Urzedu: 54-2822059
lub 535374072.

8. Korespondencja i przesytki kierowane do Urzedu beda przyjmowane w Biurze
Obstugi Interesanta, w Sekretariacie Wojta Gminy i bedg podlegaty dezynfekeiji za
pomocg lamp dezynfekcyjnych.

9. Kasa w Urzedzie jest nieczynna do odwolania. Zaleca sie dokonywanie wszelkich
wplat w Kujawsko-Dobrzynskim Banku Spoéldzielczym w Aleksandrowie Kujawskim
lub przelewem bankowym.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Aleksandrow kujawski

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020r. i obowiazuje do odwolania.







