Zarzadzenie Nr 34 /2020

Woéjta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 10 kwietnia 2020 r. w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy
Aleksandréw Kujawski w warunkach zagrozenie epidemicznego

Dziatajac na Podstawie art. 30 ust. liart 33 yst, 3§ 5 ustawy 7 dnia § Mmarca 1980 r. o
samorzadzie gminnym {Dz.U. z 2019 F., POZ. 506 za zm.) w 2wigzku z § 10 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z 20 marca 2020 r. w sprawie 0gtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz.U.z 20207, Poz. 491) zarzadzam co nastepuje: '

§1

kolejny dzieri zdalnie z migjsca  zamieszkania. Decyzie o podziale formy
Swiadczenia pracy przez pracownikéw podejmujg Kierownicy Poszczegdinych
wydziatdw oraz kierownicy jednostek Organizacyjnych,

2) Pracownicy Swiadczacy prace zdalng, w tym kierownicy jednostek, winni mie¢
okreslone przez swoich przetozonych zadania do wykonania oraz winni byé w
obowiqzujqcych ich godzinach pracy dostepni pod wskazanym wczesniej
numerem telefonu oraz w miarg mozliwoci, pod stuzbowym adresem poczty
elektronicznej.

3) Potrzeby Swiadczenia Pracy w siedzibie Urzedy okresiajg kierownicy wydziatéw
4) Organizacja pracy zdainej odbywa sie w oparciu o aktualne zasoby sprzetu

5) Przy $wiadczeniy pracy zdalnej dopuszcza si¢  mozliwog¢ korzystania ze

informatyka Urzedu w celu aktualizacji systemu, spetniania WYMOogow oraz
instalacji odpowiedniego oprogramowania.
7} Potrzeby zapewnienia zdalnej facznodci z urzedowymi systemami

8) Swiadczenie pracy zdainej nie moze by¢ zwigzane z wynoszeniem na zewngatrz
dokumentéw finansowych, akt osobowych oraz innych dokumentgw
zawierajacych dane podiegajacych ochronie prawnej lub stuzbowe;j. Dokumenty
w formie efektronicznej PC wykorzystaniu nalezy trwale usungé,



9) Zastrzega sig mozliwoéé zmiany organizacji pracy i wezwanie pracownikow
$wiadczacych prace zdalnie do éwiadczenia jej na migjscu W Urzedzie lub w

_ siedzibie jednostki organizacyjnej.

10) Zdalne $wiadczenie pracy nie moze by¢ taczone z pobieraniem zasitku z tytutu
opieki nad dzieémi, o kidrym mowa W ustawie z dnia 2 marca 2020r. 0
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
swalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. 22020 ., poz. 374).

§2

Kasa Urzedu Gminy zostaje zamknieta do odwotania. Wszelkie ptatnosci mog3 by¢ dokonywane
przelewem na indywidualny numer rachunku bankowego lub na rachunek bankowy: KBS Aleksandrow
Kujawski 91 9537 0000 0010 5356 2000 0026.

83

Zakazuje organizacji na terenie Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim jakichkolwiek spotkan,

szkolen, uroczystosci, zgromadzert powyzej S os0b, z wylgczeniem zespotu ds. zarzadzania
Kryzysowego.

§4

Zalecam pracownikom Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim ograniczenia wykonywania pracy
bezposrednio w budynku Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim przy zapewnieniu ciggtosci pracy
kazdej komorki organizacyjnej. Rekomenduje wykonywanie pracy zdalnej, zakres i szczegbty nalezy
uzgodni¢ z bezposrednim przetozonym.

§5

Uchyla sig Zarzadzenie Nr 26/2020 Wojta Gminy Aleksandréw Kujawski z dnia 30 marca 2020w
sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy Aleksandréw Kujawski w warunkach zagrozenie
epidemicznego.

86
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Aleksandréw kujawski
87

Zarzadzenie wchodzi w zycie 2 dniem 14 kwietnia 2020 r. i obowiazuje do odwolania.

b \L\\\VY ﬁ

gy Andrgel {Msmeipshi



