Zarzadzenie Nr2.§2020
Wojta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 26 marca 2020 r,

w sprawie procedury przyjmowania dokumentéw i wydawania dowoddéw osobistych,

zaswiadczen oraz innych dokumentéw w Urzedzie Gminy Aleksandréw Kujawski
W czasie stanu epidemii

Dzialajac na podstawic art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 za zm.}) w zwiazku z §10 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 1. poz. 491) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

wynikajacego z zakaZzeniami wirusem SARS-CoV-2 rekomenduje i zalecam
zalatwianie wszelkich spraw:

1.) telefonicznie
2.) droga elektroniczna za posrednictwem:
a) e-maila: sekretariat(@gmina-aleksandrowkujawski.pl
b) platformy ePUAP: epuap.gov.pl
¢) platformy: obywatel.gov.pl
3.) za posrednictwem poczty, wysylajac je na adres: Urzad Gminy
Aleksandrow Kujawski ul. Juliusza Stowackiego 12 87-700 Aleksandrow
Kujawski

2. Ograniczam bezposrednia, osobista obshuge klientéw wylacznie do spraw istotnych
1 wymagajacych osobistego stawiennictwa — po uprzednim telefonicznym lub
mailowym uméwieniu sig z pracownikiem urzedu.

3. Pozostale sprawy bedace w zakresic kompetencji Urzedu Gminy Aleksandrow

Kujawski zatatwiane beda w pierwszej kolejnosei poprzez kontakt telefoniczny Iub
mailowy.

4. W przypadku braku mozliwo$ci zatatwienia sprawy w jeden z powyzszych sposobow
korespondencje nalezy wrzuci¢é do specjalnie przygotowanci skrzynki podawczej

oznaczonej - ,wrzutka dokumentéw” znajdujacej sie w nowo wydzielone; strefie
urzedu przeznaczonej dla klientow.

5. Wrzucona do specjalnie przygotowanej skrzynki podawczej korespondencja, otwierana
jest dopiero po uplywie 24 godzin przez wyznaczonego pracownika z zachowaniem
zasad bezpieczefistwa. Nastgpnie kierowana jest na polki przeznaczone do
korespondencji poszczegdlnych wydziatow.,

6. W szczegblnych przypadkach za pomoca ,,wrzutki” wydawane mogg by¢ dowody
osobiste, zaswiadczenia lub inne wazne dokumenty wraz z dokumentem
potwierdzajacym odbiér, ktory po podpisaniu przez odbiorce zostaje wrzucony do
skrzynki podawczej, gdzie po odbyciu 24- godzinnej kwarantanny przekazywany jest
odpowiedniemu pracownikowi.




§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgdu Gminy Aleksandréw Kujawski.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwolania.
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