Zarzadzenie Nr 126 /2019
Wajta Gminy Aleksandréow Kujawski
z dnia 19 listopada 2019 r.

w sprawie: powolania komisji dokonujgcej przegladu wytworzonych dokumentow
zawierajacych informacje niejawne.

Na podstawie art. 6 ust 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 22019 r. poz. 742) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ w nastgpujgcym sktadzie:
1) Magdalena Stolarska-Oczki — Przewodniczacy Komisji — Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych
2) Krzysztof Kazmierczak — Cztonek — Specjalista ds. obronnych i wojskowych
3) Zbigniew Wozniak — Czlonek — inspektor — informatyk
§ 2. Komisja, o ktorej mowa w § 1 dokona przegladu wytworzonych dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne, znajdujgce si¢ w pomieszczeniu przeznaczonym na przechowywanie
informacji niejawnych i ustali, ktore dokumenty niejawne kwalifikujg si¢ do:
1) zniszczenia — wobec uplywu wymaganego okresu przechowywania bez potrzeby dokonania
zmiany klauzuli,
2) dokonania zmiany klauzuli — na klauzule nizszg i zgodng z wykazem rodzajéw informacji
niejawnych obowigzujgeym w urzedzie,
3) zniesienia klauzuli tajnosci
§ 3. Komisja realizujac zadania wynikajace z postanowien zawartych w § 2 pkt 1, sporzadzi
w 2 egzemplarzach protokoét zniszezenia dokumentow.
§ 4. Komisja sporzadzi protokét obejmujacy dokumenty zawierajgce informacje niejawne,
okreslone w § 2 pkt 2, wobec ktorych zasadne jest dokonanie zmiany klauzuli tajnosci.
§ 5. Dokumenty, w odniesieniu do ktorych zmieniono klauzule tajnosci, a wige dokumenty, ktore
staly sie dokumentem jawnym lecz nie kwalifikujg sie do brakowania nalezy:
1) skompletowaé w jednej teczce akt,
2) przekazaé do archiwum zaktadowego.
§ 6. Po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy Aleksandréw Kujawski dotyczacej przeklasyfikowania
1 brakowania dokumentoéw nalezy:
1) dokona¢ zapisow w dziennikach i rejestrach potwierdzajac, fakt zniszczenia danego
dokumentu,
2) dokona¢ zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.
§ 7. Komisja dokona przegladu dokumentéw w terminie do dnia 30 grudnia 2019 r.
1) Przewodniczacy komisji, przedlozy Staroscie sprawozdanie z dokonanych czynnosci
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia pracy komisji.
§ 8. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji -
Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych w

§ 9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. /))
WOJT

mgr Angirzej Olszewski



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2019 r. poz. 742) kierownicy jednostek przeprowadzaja nie rzadziej niz raz na 5 lat przegladu
materiatéw w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony.



