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w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

 

 

 

Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym                          

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  

oraz ich ewentualnych zwrotów 

 

CPV: 64110000-0 

 

 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 

o wartości zamówienia niższej od równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie     

art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

 

 

 

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
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1. ZAMAWIAJĄCY 

1.  Gmina Aleksandrów Kujawski 

ul. Słowackiego 12 

87-700 Aleksandrów Kujawski  

     tel./fax 54-282-20-59, 54-282-20-31 

     sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl  

strona internetowa: www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl  

godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 – 17:00,  

piątek 07:30 – 14:00. 

Konto bankowe: KBS  Aleksandrów Kujawski, numer: 64 9537 0000 0010 5356 2000 0027 

 

Zamawiający informuje, iż udostępnia na stronie internetowej specyfikację istotnych warunków zamówienia od dnia 

umieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnionym na stronach portalu 

internetowego Urzędu Zamówień Publicznych. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej „ustawą”. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym                   

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów w zakresie i na warunkach określonych w siwz wraz z załącznikami. 

 

Opis przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski 

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, dokonywanych przez Urząd Gminy Aleksandrów Kujawski. 

2. Poszczególne ilości nadawanych przesyłek pocztowych wymienione w załączniku do oferty p.n. „Ilości 

nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki)” mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie 

w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu 

nie nadania przez Zamawiającego przewidywanej ilości przesyłek listowych. 

3. Zamawiający w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje nadawanie również przesyłek 

wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postępowania administracyjnego, art. 12 § 6 

pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepisów, np. art. 165 § 2 Kodeksu postępowania 

cywilnego tj. pism w postępowaniach, w których Zamawiający jest stroną, a dla wywołania określonych 

w przepisach skutków (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyłki 

w ostatnim dniu terminów procesowych) konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego. Szacunkowe 

wolumeny wszystkich przesyłek, które wymagają pośrednictwa operatora wyznaczonego to około 3 % 

w stosunku do całości przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wyłączenia przesyłek 

wymagających pośrednictwa operatora wyznaczonego z zakresu przedmiotu zamówienia i niniejszego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Zamawiający dopuszcza możliwość sporządzenia 

odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb posłańca 

w zakresie takich przesyłek. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany świadczyć usługi pocztowe na rzecz Zamawiającego zgodnie z przepisami: 

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),  

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421 ze zm.), 

3) Ratyfikowanych umów międzynarodowych: Ósmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku 

Pocztowego, Pierwszy protokół dodatkowy do Regulaminu Generalnego Światowego Związku Pocztowego 

wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz 

Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych sporządzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczącego pocztowych usług płatniczych, Regulamin 

poczty listowej i Regulamin dotyczący paczek pocztowych sporządzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r. 

(M.P. z 2015 r. poz. 46), 

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze 

zm.), 

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 ze zm.), 

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), 

7) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, w tym wydanych na 

podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających z postanowień siwz. 

mailto:sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl
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5. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) listy zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

i zagranicznym, 

2) listy polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

i zagranicznym 

3) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 

i zagranicznym, 

4) paczki krajowe i zagraniczne, 

5) listy zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym                          

i zagranicznym, 

6) listy polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

7) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za 

potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 

8) paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe, 

9) zwroty, 

10) druki bezadresowe. 

 

WYMIARY PRZESYŁEK LISTOWYCH WYNOSZĄ: 

 

MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie 

może przekroczyć 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  

 

1. Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: Maksimum: suma długości plus podwójna 

średnica - 1040 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm  

Minimum: suma długości plus podwójna średnica - 170 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może być 

mniejszy niż 100 mm  

2. Wymiary kartek pocztowych wynoszą: Maksimum: 120 x 235 mm Minimum: 90 x 140 mm  

 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm  

 

przy czym:  

 

FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 

mm MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm  

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 

mm  

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm  

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 

mm  

MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie 

może przekroczyć 600 mm  

 

WYMIARY PACZEK POCZTOWYCH WYNOSZĄ: 

  

MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy czym 

największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm  

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją +/- 2 mm  

PRZY CZYM:  

GABARYT A to paczki o wymiarach:  

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm  

GABARYT B to paczki o wymiarach:  

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm  

MAKSIMUM - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy 

czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm  

 

6. Realizacja przedmiotowej usługi odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego z wyszczególnieniem adresów, w przypadku 

przesyłek rejestrowanych zestawienie będzie sporządzone w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla 

Zamawiającego i Wykonawcy. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki zgodnie z wymogami 

Wykonawcy oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. Do przesyłek używane będą koperty Zamawiającego 

oraz potwierdzenia odbioru Wykonawcy (kartonik dwustronnie zadrukowany z dwoma taśmami przylepnymi 

zgodne z Ordynacją Podatkową (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), Kodeksem Postępowania Administracyjnego 
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(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.), Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 ze zm.) 

dostarczane bezpłatnie przez Wykonawcę w ilościach wg. zapotrzebowania Zamawiającego. 

7. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

8. Przesyłki pocztowe i paczki będą kwalifikowane według kategorii wagowych i podziału obowiązującego 

u Wykonawcy. 

9. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju a 

poza jego granicami  do  państw ujętych w wykazie umieszczonym  w cenniku usług powszechnych. 

10. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego do punktu odbioru, 

wskazanego przez Wykonawcę. Wskazany punkt odbioru musi znajdować się w pobliżu siedziby 

Zamawiającego – Urzędu Gminy (przy ul. Słowackiego 12 w Aleksandrowie Kujawskim.), tj. w takiej 

odległości od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawcę punktu zajmowało max. 15 

min. Punkt ma być dostępny (ma umożliwiać nadanie przesyłek) w godzinach pracy Urzędu Gminy: 

poniedziałek, środa, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 – 17:00, piątek 07:30 – 14:00. W przypadku braku 

posiadania takiego punktu Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek jeden raz dziennie w dni robocze 

od poniedziałku do piątku z siedziby Zamawiającego, o której mowa w niniejszym punkcie z Biura Obsługi 

Interesanta pół godziny przed końcem pracy Urzędu Gminy. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem 

zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego lub w dniu ich odbioru przez 

Wykonawcę od Zamawiającego w przypadku braku punktu odbioru. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego 

przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej 

(dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. Wzór zestawienia 

ilościowego zostanie przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej w dniu zawarcia 

umowy i stanowić będzie załącznik do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu 

wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.  

11. Zamawiający wymaga w wyjątkowych przypadkach możliwość przyjęcia korespondencji po godzinach pracy 

Urzędu Gminy lecz nie później niż do godziny 18.00.  

12. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel operatora po okazaniu 

stosownego upoważnienia. 

13. Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, 

przez którą przesyłka została nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie 

po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

14. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy dokona awizowania niedoręczonych pod adres 

przesyłek zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu postępowania administracyjnego bądź Kodeksu 

postępowania cywilnego. Zamawiający wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

(awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Każda 

jednostka (punkt odbioru) Wykonawcy musi spełniać następujące warunki: 

- czynna we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 

- oznakowana w sposób widoczny szyldem z nazwą bądź logo Wykonawcy umieszczonym w obrębie witryny 

jednoznacznie wskazującym jednostkę Wykonawcy, 

- jeżeli Wykonawca nie dostarczy przesyłki rejestrowanej adresatowi i pozostawi awizo, w takim przypadku, 

począwszy od dnia następnego (licząc od daty awizowania przesyłki), przez cały okres awizowania, adresat ma 

mieć zapewniony stały dostęp do swobodnego odbioru korespondencji w godzinach 8:00-15:00 w dni 

powszednie. 

15. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie przesyłki 

rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, 

zgodnie z rozporządzeniem w sprawie reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej. 

16. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie14 dni od dnia 

nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich nadania. Termin udzielenia 

odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę reklamacji.  

W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte w rozporządzeniu w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej. 

17. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje 

się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.  

18. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że nastąpiło 

to wskutek siły wyższej niezależnej od Wykonawcy i niemożliwej do przewidzenia. 

19. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia Zamawiającemu 

przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczególnych 

usług Wykonawcy. 

20. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy. 

21. Ilości, rodzaje przesyłek określone zostały w załączniku do formularza oferty p.n. „Ilość nadawanych przesyłek 

pocztowych (podział ceny na składniki)”.  

22. Zamawiający nie dopuszcza umieszczania na przesyłkach treści innych niż służące oznaczeniu adresata, 

nadawcy - Zamawiającego i Wykonawcy oraz informacji dot. pobranej opłaty i innych informacji odnoszących 
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się do formy i sposobu wysłania korespondencji, typu: kod kreskowy, oznaczenia: „polecony”, „zwrotne 

potwierdzenie odbioru”, itp. 

23. Operator będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej                     

i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy, na podstawie której świadczone są usługi pocztowe. 

24. Zamawiający wymaga, aby w placówkach prowadzących inną działalność gospodarczą niż świadczenie usług 

pocztowych znajdowało się wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych oznaczone 

logo lub nazwą Wykonawcy, jeżeli punkt odbioru przesyłek listowych znajduje się w lokalu, w którym 

prowadzona jest inna działalność gospodarcza niż świadczenie usług pocztowych. 

25. Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia               

na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności 

w trakcie realizacji zamówienia:  

 

Zamawiający nie stawa warunków w tym zakresie 

 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
     Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. 

 
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów. 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają wpis do rejestru operatorów 

pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. 

poz. 2188 ze zm.). 

 

2. Zdolność techniczna lub zawodowa. 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali należycie 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonują należycie co najmniej dwa zamówienia, 

z których każde obejmowało swoim zakresem świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów o wartości jednostkowej każdego z zamówień równej lub wyższej  niż 150 000 zł brutto.  

 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA. 

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w okolicznościach, o których mowa            

w art. 24 ust. 1 ustawy. 

2. Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy: 

- na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

 

7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA. 

 
A. Wykaz oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. 

 

1. Do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

 

B. Wykaz dokumentów i oświadczeń, które wykonawca składa w postępowaniu na wezwanie zamawiającego         

na potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy (sekcja III.4 ogłoszenia                    

o zamówieniu). 

 

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu zamawiający żąda 

następujących dokumentów: 

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 
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2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentów, o których mowa w pkt 1 ppkt 1) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłości. 

 

3. Dokumenty, o których mowa w pkt 2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 2, zastępuje się je dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis pkt 3 

stosuje się. 

 

5. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte 

wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający żąda dokumentów, które określają w 

szczególności: 

 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego, 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

4) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału                      

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 

6. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych     

w pkt 1 ppkt 1). 

 

C. Wykaz dokumentów i oświadczeń, które wykonawca składa w postępowaniu na wezwanie zamawiającego         

na potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy (sekcja III.5.1 ogłoszenia                    

o zamówieniu). 

 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów zamawiający żąda wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku opisanego 

w ust. 5 pkt 1 siwz i sekcji III.1.1) ogłoszenia o zamówieniu. 

 

2. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności 

technicznej lub zawodowej zamawiający żąda następujących dokumentów:  

 

1) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku opisanego ust. 5 pkt 2 

siwz i sekcji III.1.3) ogłoszenia o zamówieniu, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 

o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert. 

 

D. Informacje dodatkowe (sekcja IV.6.6 ogłoszenia o zamówieniu): 

 

1.  Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia od zamieszczenia na stronie internetowej informacji dotyczącej: 1) kwoty, 

jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 2) firm oraz adresów wykonawców, 

którzy złożyli oferty w terminie, 3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
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płatności zawartych w ofertach, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem 

oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą           

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

2. Zamawiający w niniejszym postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokona 

oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na 

dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 

ustawy (nie podleganie wykluczeniu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu). 

 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie           

od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu,     

że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia. 

 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe 

lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy. 

 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane 

lub usługi, do realizacji, których te zdolności są wymagane. 

 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa 

w pkt 3, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 

tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 

techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 3.  

 

8. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 

podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału          

w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu        

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

 

9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa każdy                  

z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

 

10. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności,           

o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty 

dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,           

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.). 

 

11. Oświadczenia, o których mowa w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ogłoszeniu o zamówieniu 

dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca                 

na zasadach określonych w artykule 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. 

 

12. Dokumenty, o których mowa w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ogłoszeniu o zamówieniu, 

potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, inne niż 

oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
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13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

 

14. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

 

15. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

16. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo                   

z określeniem jego zakresu. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

 

17. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają pełnomocnictwo do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego dla ustanowionego przez nich pełnomocnika. Do oferty należy załączyć 

pełnomocnictwo z określeniem jego zakresu. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kopii 

poświadczonej notarialnie. 

 

18. W przypadku złożenia przez wykonawców dokumentów, w których jakiekolwiek kwoty podane zostały                 

w walutach obcych, zamawiający przeliczy te kwoty na złote polskie według średniego kursu Narodowego 

Banku Polskiego obowiązującego w dniu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. 

 

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI   
 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego           

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiście,          

za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy        

z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 ze zm.). 

3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje               

za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia         

18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania.   

4.  Wymagane jest przesłanie ofert w formie pisemnej – za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca. Nie dopuszcza się 

składania ofert w postaci elektronicznej.   

5. Korespondencję należy kierować na adres: Urząd Gminy Aleksandrów Kujawski, ul. Słowackiego 12,                

87-700 Aleksandrów Kujawski, I piętro, sekretariat pokój nr 104. 

6. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami są: 

            a) w zakresie przedmiotu zamówienia: 

        - Danuta Koc  tel. 54 282 20 59 w. 37 

            b) w sprawach dot. procedury przetargowej: 

             - Elżbieta Więckowska tel. 54 282 20 59 w. 48  

 

9.   OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ 

 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 

siwz dotrze do Zamawiającego: nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert  

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert.  

- po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

2. Zamawiający przekaże wyjaśnienia treści siwz wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację bez 

ujawniania źródła zapytania oraz umieści na własnej stronie internetowej (www.bip.gmina-

aleksandrowkujawski.pl). 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej siwz a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

4. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści siwz.  

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz nie prowadzącej do zmiany ogłoszenia o zmówieniu jest niezbędny 

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuży termin składania ofert, oraz 

niezwłocznie powiadomi o tym wszystkich Wykonawców, którym przekazał siwz oraz umieści taką informację 

na własnej stronie internetowej (www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl). 
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10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

 

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

 
1. Treść oferty musi odpowiadać treści siwz. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
4. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie ze wzorów formularzy przygotowanych przez zamawiającego. 

Wykonawca może złożyć ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że będą one zawierać wszystkie 

niezbędne informacje określone przez zamawiającego. 
Oferta powinna być umieszczona w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez 

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem wykonawcy, zaadresowane na 

adres Urząd Gminy Aleksandrów Kujawski, ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski oraz opisane: nazwa 

zamówienia Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym                          

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  

oraz ich ewentualnych zwrotów, Nie otwierać przed dniem 10.12.2019 r. do godz. 10:15. 

 

13. MIEJSCE ORAZ  TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT   

 
1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu w siedzibie zamawiającego: Urząd Gminy 

Aleksandrów Kujawski, ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski, I piętro, sekretariat pokój nr 104           

w terminie do dnia 10.12.2019 roku, do godziny 10:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Słowackiego 12, w Aleksandrowie Kujawskim, 

w Sali 105, w dniu 10.12.2019 r. o godzinie 10:15. 

 

14.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
 

1. Cenę należy obliczyć w sposób uwzględniający: 

a) wszystkie niezbędne nakłady pozwalające osiągnąć cel oznaczony w umowie, 

b) formę wynagrodzenia, ustalonego na podstawie przedstawionych w załączniku do oferty wykonawcy (p.n. „Ilości 

nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki) cen jednostkowych oraz ilości faktycznie 

wykonanych usług, 

c) układ podany w formularzu oferty (wraz z załącznikiem) w celu uzyskania od wykonawców ofert w formie 

umożliwiającej ich porównanie, 

d) wykonanie wszelkich zobowiązań wynikających z załączonego do siwz wzoru umowy.  

2. Oferta powinna zawierać cenę w złotych polskich (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) z podatkiem od 

towarów i usług VAT oraz obejmować inne podatki oraz daniny publiczne. 

 

15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE 

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 
1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty są: 

Cena brutto oferty – 60% 

Termin płatności faktury/rachunku – 40% 

 

2. Sposób przyznawania punktów: 

a) cena  

 

C = (Cmin./Cbad.) x 60 

   

gdzie: 

  C – ilość punktów oferty badanej w kryterium cena 

  Cmin. – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert 

  Cbad. – cena (brutto) oferty badanej  
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  W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. 

 

b) termin płatności faktury/rachunku 

 

T = (Tmax/Tbad.) x 40 

 

 gdzie: 

 T- ilość punktów oferty badanej w kryterium termin płatności faktury/rachunku 

 Tmax – najdłuższy termin płatności faktury/rachunku spośród wszystkich podlegających ocenie ofert 

 Tbad – termin płatności faktury/rachunku oferty badanej 

  

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

Punktacja będzie przyznawana na podstawie długości terminu płatności rachunku/faktury VAT 

zadeklarowanego przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym. Terminy płatności w Formularzu ofertowym 

należy określić zgodnie z treścią SIWZ.         

Najkrótszy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT akceptowalny przez Zamawiającego: 14 dni, 

najdłuższy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT uwzględniony do oceny ofert: 30 dni. Zaoferowanie 

terminu płatności krótszego spowoduje odrzucenie oferty.      

Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności rachunku/faktury VAT dłuższy, niż 30 dni do oceny ofert 

zostanie przyjęty okres 30 dni i taki zostanie uwzględniony.        

W przypadku braku określenia na formularzu ofertowym terminu płatności faktury/rachunku – oferta zostanie 

odrzucona. 

Punktacja przyznawana w kryterium „termin płatności faktury/rachunku”  

22- 30 dni – 40 pkt. 

15 - 21 dni – 20 pkt. 

0 - 14 dni – 0 pkt. 

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą łączną liczbę punktów w poszczególnych 

kryteriach oceny ofert (C+T). 

4. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu matematycznych reguł 

zaokrąglania liczb. 

 

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta została wybrana, przed zawarciem umowy o 

realizację zamówienia, są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie zawierające w swej treści 

następujące postanowienia:  
1) wyszczególnienie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

2) określenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem tym musi być zrealizowanie 

zamówienia), 

3) oznaczenie czasu trwania Konsorcjum, obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji        

i rękojmi, 

4) określenie lidera Konsorcjum, 

5) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy Konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu 

wykonania zamówienia, oraz upływu czasu gwarancji i rękojmi, odpowiedzialność za realizację zamówienia, 

za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia oraz za wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, 

6) zapis mówiący, że wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za realizację 

zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia oraz za wniesienie zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, 

7) ustanowienie pełnomocnika do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

 

17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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18. WZÓR UMOWY. 
 

1. Zamawiający wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do siwz. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień zawartej umowy, także w stosunku    

do treści oferty, na podstawie której, dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie i na warunkach określonych we wzorze 

umowy. 

 
19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W 

TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

 
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy przysługują wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy. 

3. Środkami ochrony prawnej są: 

- odwołanie zgodnie z art. 180 ustawy, 

- skarga do sądu, zgodnie z art. 198a ustawy. 

 

20. POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6. 

 

4. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
 

6. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w zakresie i na 

warunkach określonych w siwz. 

 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przetargu bez podania przyczyny. 

 

8. Podwykonawcy. 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy lub podwykonawcom. 

 

2) Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której lub których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm 

podwykonawców. W umowie zostanie określony zakres prac, które wykonawca będzie wykonywał 

własnymi siłami lub za pomocą podwykonawców. Na żądanie zamawiającego, wykonawca przedstawia 

oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy lub oświadczenie lub dokument potwierdzający brak 

podstaw do wykluczenia podwykonawcy. 

 

3) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca, o ile są już znane, 

podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, 

zaangażowanych w usługi. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o 

których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na 

temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

4) Dopuszcza się zmianę lub rezygnację z podwykonawcy. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy 

dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 

ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, wykonawca 

jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

5) Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje w trakcie jego 

realizacji, wykonawca na żądanie zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 

1 ustawy, lub oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego 

podwykonawcy. 
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6) Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania 

części zamówienia podwykonawcy. 

 

7) Zapisy ppkt 5) i 6) stosuje się wobec dalszych podwykonawców. 

 

8) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności 

za należyte wykonanie tego zamówienia. 

9) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia zamierzający zawrzeć umowę                           

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi lub dokonać jej zmiany (aneksowania) jest obowiązany, 

w trakcie realizacji zamówienia publicznego do przedłożenia zamawiającemu projektu tej umowy lub jej 

zmiany (aneksu), przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowiązany każdorazowo 

dołączyć zgodę wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo lub dokonanie jej zmiany o treści 

zgodnej z projektem umowy lub aneksem do umowy. 

 

10) Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie                       

o podwykonawstwo winien być określony jako „do 30 dni” od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy 

lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy 

lub dalszemu podwykonawcy dostawy lub usługi. 

 

11) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia jest zobowiązany do przedłożenia 

zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, 

której przedmiotem są usługi oraz wszystkich zmian tej umowy (aneksów), w terminie 7 dni od dnia jej 

zawarcia. 

 
12) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia jest zobowiązany do przedłożenia 

zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, 

której przedmiotem są dostawy lub usługi oraz wszystkich zmian tej umowy (aneksów), w terminie 7 dni od 

dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Wyłączenie to nie dotyczy umów o podwykonawstwo o wartości 

większej niż 50 000 zł brutto. 

 
13) Terminy zapłaty i warunki płatności wynagrodzenia należnego podwykonawcy lub dalszemu 

podwykonawcy muszą być zgodne z warunkami przyjętymi w umowie wykonawcy z zamawiającym. 

 

9. W innych sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy.   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ          

1. Wzór oferty; 

2. Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;  

3. Wzór wykazu wykonanych usług; 

4. Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; 

5. Wzór umowy 

6. Ilości nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki) – załącznik nr 1 do oferty; 
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ZAŁĄCZNIK Nr  1 

 

OFERTA 
ZP.271.23.2019.EW 

 

Dane dotyczące Wykonawcy 

 

Nazwa:   ……………………………….………. 

Siedziba: ……………………………………….. 

Adres do korespondencji …………………………………………  

Numer telefonu:  ……………….……………………….. 

Numer faksu: ………………………………..……… 

Adres e-mail      ……………………………………….… 

 

1. Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na zamówienie publiczne pn. świadczenie usług pocztowych 

na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, oferuję wykonanie przedmiotowego 

zamówienia opisanego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na następujących warunkach: 

 

Cena ofertowa brutto ………………………………….…….. zł 

 

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………… ..../100 gr.) 

 

Termin płatności faktury/rachunku : ……… dni 

 

2. Termin wykonania zamówienia: zgodnie z siwz. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia (wraz z załącznikami), 

akceptujemy jej postanowienia, nie wnosimy do niej zastrzeżeń i uzyskaliśmy konieczne informacje do 

przygotowania oferty. 

4. Oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy nie zawierającej klauzul 

niedozwolonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. 

6. Oświadczamy, że podana powyżej cena obejmuje realizację wszystkich zobowiązań wykonawcy opisanych                   

w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami. 

 

7. W załączeniu składamy wypełniony załącznik do oferty (p.n. „Ilości nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny 

na składniki) zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do siwz. 

 

8. Powstanie obowiązku podatkowego u zamawiającego. 

 Oświadczam, że wybór naszej oferty (wstawić X we właściwe pole): 

 

 nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

 

 będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie następujących 

towarów/usług będących przedmiotem oferty: 

  1…………………………………………… 

  2……………………………………………. 

  3……………………………………………. 

 

łączna wartość ww. towarów/usług bez kwoty podatku będących przedmiotem oferty i prowadzących                 

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego wynosi……………………………… zł netto. 

Oświadczam, że nie wypełnienie oferty w zakresie punktu 7 oznacza, że jej złożenie nie prowadzi do powstania 

obowiązku podatkowego po stronie zamawiającego. 
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8. Oświadczam, że jestem mikro / małym / średnim* przedsiębiorstwem / NIE DOTYCZY. (zgodnie z definicją MŚP 

zawartą w Załączniku I do Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.) 

 

9. Osoby do kontaktów z Zamawiającym 

Osoba / osoby do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy: 

 

- .......................................................zakres odpowiedzialności ..............................................................  

 tel./faks: ...........................................   

-.......................................................... zakres odpowiedzialności ............................................................ 

 tel./faks: ............................................ 

 

10. Części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom oraz nazwy firm 

podwykonawców: 

(nie wypełnienie tego punktu oznaczać będzie, iż wykonawca zamierza zrealizować całe zamówienie własnymi siłami) 

………………………………………………………………………………………..………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………….……………………………

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

11. Warunki płatności: zgodnie z wzorem umowy. 

12. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …….. stron kolejno ponumerowanych i parafowanych przez 

wykonawcę. 

 

 

 

 

 ………………… dnia…………2019 roku  ............................................................................... 

              (podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
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ZAŁĄCZNIK Nr  2 

 
ZP.271.23.2019.EW 

 

 

 

 

………………………………………. 
                   nazwa, pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU  

ORAZ SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego      

na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843), pod 

nazwą „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym 

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych 

zwrotów” 

 

oświadczam, że w zakresie wskazanym przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia, nie podlegam wykluczeniu oraz spełniam warunki udziału w postępowaniu. 

 

 

Uwaga! 

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu 

zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, jak niżej: 

 

oświadczam, że niżej wymienione podmioty, na zasoby których powołuję się, nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają 

warunki udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, wskazane przez zamawiającego           

w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

1) ……………………………………………………………….. (nazwa i adres podmiotu) 

2) ……………………………………………………………….. (nazwa i adres podmiotu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………… dnia…………2019 roku                    ……………….....................................................                                                                        
                        (podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 
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ZAŁĄCZNIK Nr 3 
 

 

ZP.271.23.2019.EW 

 

 

 

 

 

 ................................................ 
 nazwa, pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

 

 

 

Lp. 

 

Podmiot na rzecz 

którego usługa 

została wykonana 

 

Przedmiot 

 

Wartość brutto 

 

Data wykonania 

(zakończenia) 

 

 

 

1 

 
  

 

 

 

 

2 

 
  

 

 

W załączeniu dowody określające, że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 

były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert. 

 

 

 

..........................., dnia ..................2019 r.   

 

 

                                                                                                              

................................................................                                                                        

                                                                                          (podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 
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ZAŁĄCZNIK Nr 4 
 

 

 

 

ZP.271.23.2019.EW 

 

 

 

 

 

………………………………………. 
                   nazwa, pieczęć Wykonawcy 

 

Uwaga! 

Niniejsze oświadczenie wykonawca przedkłada zamawiającemu po otwarciu ofert, w terminie 3 dni od dnia 

zamieszczenia na stronie internetowej zamawiającego informacji podanych podczas otwarcia ofert. 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O PRZYNALEŻNOŚCI ALBO BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI 

DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego      

na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), pod 

nazwą „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym i 

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych 

zwrotów” 

 

1. Oświadczam, że przynależę do tej samej grupy kapitałowej co wykonawca/wykonawcy, który/którzy we 

wskazanym wyżej postępowaniu również złożył/złożyli ofertę/oferty (nazwa i adres wykonawcy/wykonawców): 

1) ………………………………………………………………….. 

2) ……………………………………………………………………* 

 

2. Oświadczam, że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej co wykonawca/wykonawcy, który/którzy we 

wskazanym wyżej postępowaniu również złożył/złożyli ofertę/oferty (nazwa i adres wykonawcy/wykonawców): 

1) ………………………………………………………………….. 

2) …………………………………………………………………… 

3) …………………………………………………………………… 

4) ……………………………………………………………………. 

5) …………………………………………………………………… 

6) ……………………………………………………………………* 

 

3. Oświadczam, że nie przynależę do żadnej grupy kapitałowej* 
 

Uwaga!  

(*) niepotrzebne skreślić. 

 

W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty 

bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji                   

w postępowaniu. 

 

Przez grupę kapitałową należy rozumieć grupę w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji         

i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 ze zm.). 

 

 

 

 

 

 

 ………………… dnia…………2019 roku                ............................................................................... 

         (podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 
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ZAŁĄCZNIK Nr 5 

U M O W A  NR ……/…...../2019 

 

zawarta w dniu ….. …………......……. w Aleksandrowie Kujawskim, pomiędzy: 

I.  Gminą Aleksandrów Kujawski, z siedzibą przy ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski, zwaną dalej 

Zamawiającym, reprezentowanym przez Andrzeja Olszewskiego – Wójta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy –

Marka Buczko,  

a  

II.................................................................................................................................................................................. 

wpisanym (ą) do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego pod 

nr ewidencyjnym ..................................NIP: ……….……….., REGON: ……………… 

zwanym(ą) dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 

..................................................................................................................................................................................... 

 

w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych /Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/  

strony zawierają umowę o następującej treści: 

 
 

§1 

Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na świadczeniu usług pocztowych na 

rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na warunkach określonych w siwz 

wraz z załącznikami, ofercie Wykonawcy stanowiącymi załącznik nr 1 i 2 do umowy. 

 

§2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z przepisami regulującymi przedmiotową 

problematykę, a w szczególności z przepisami: 

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),  

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421 ze zm.), 

3) Ratyfikowanych umów międzynarodowych: Ósmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku 

Pocztowego, Pierwszy protokół dodatkowy do Regulaminu Generalnego Światowego Związku Pocztowego 

wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz 

Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych sporządzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczącego pocztowych usług płatniczych, Regulamin 

poczty listowej i Regulamin dotyczący paczek pocztowych sporządzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r. 

(M.P. z 2015 r. poz. 46), 

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.), 

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 ze zm.), 

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), 

7) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, w tym wydanych na 

podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających z postanowień siwz. 

2. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju a poza 

jego granicami  do  państw ujętych w wykazie umieszczonym  w cenniku usług powszechnych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i w terminach określonych w aktach prawnych 

regulujących świadczenie usług pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przekazania przez Zamawiającego w punkcie operatora 

pocztowego/w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego w przypadku braku punktu odbioru.* 

5. Wzór zestawienia ilościowego stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

 

§3 

Termin wykonania przedmiotu umowy: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. 

 

§4 

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) przygotowania przesyłek do nadawania w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju 

przesyłek pocztowych, określonych w ustawie, rozporządzeniach oraz innych aktach prawnych wydanych na ich 

podstawie, 

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki na listę nadanych przesyłek sporządzoną 

w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy 

w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej 

partii przesyłek,  
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b) dla przesyłek nierejestrowanych – sporządzenie zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych przesyłek), sporządzonego w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii 

przesyłek, 

c) umieszczanie na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając 

jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykły, polecony, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru – ZPO) oraz 

pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego,  

d) przestrzeganie międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na opakowaniu 

przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania przesyłek za granicę. 

 

§5 

Jako koordynatora  w zakresie wykonywania obowiązków umownych: 

1) Zamawiający wyznacza przedstawiciela Wydziału Organizacyjnego Urzędu Gminy Aleksandrów 

Kujawski Panią Danutę Koc, tel. 54 282 20 59 w. 37 

2) Wykonawca wyznacza …………………………………. 

 

§6 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie za faktycznie przyjęte do 

realizacji i zrealizowane przesyłki ustalone na podstawie zestawienia („Ilości nadawanych przesyłek 

pocztowych/ podział ceny na składniki/) stanowiącego załącznik do oferty Wykonawcy, cen jednostkowych oraz 

ilości faktycznie wykonanych usług z zastrzeżeniem § 6 ust. 3 umowy. 

2. Wynagrodzenie wynikające z oferty Wykonawcy wyraża się kwotą brutto w wysokości  …………….. zł 

(słownie: ………………………………………………………… ……/100 gr.) 

3. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową nie może 

przekroczyć wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2. 

 

§7 

1. Strony zgodnie postanawiają, iż poszczególne ilości nadawanych przesyłek pocztowych wymienione  

w załączniku do formularza oferty mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. 

2. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nie nadania przez Zamawiającego 

przewidywanej ilości przesyłek listowych. 

 

§8 

1. Strony postanawiają, że rozliczenie za przedmiot umowy będzie się odbywało fakturami/rachunkami w systemie 

rozliczeń miesięcznych w następujący sposób: 

1)  bezgotówkowo przelewem z dołu za nadanie przesyłek oraz zwroty przesyłek,  

2. Strony postanawiają, że termin zapłaty faktur (wystawionych w terminie 7 dni po zakończeniu miesięcznego 

okresu rozliczeniowego), za usługi określone w ust. 1 pkt. 1, będzie wynosić 14 dni licząc od daty ich 

wystawienia. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane we fakturze/rachunku. 

 

§9 

Każdej stronie przysługuje prawo wypowiedzenia umowy bez podania przyczyny w każdym czasie z miesięcznym 

okresem wypowiedzenia, liczonym w pełnych miesiącach kalendarzowych. 

 

§10 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

1) niedoręczenia lub zagubienia przesyłek pocztowych w ilości 5% całości miesięcznego wolumenu 

przesyłek nadanych przez Zamawiającego, 

2) gdy Wykonawca opóźni się w doręczeniu powyżej 5% miesięcznego wolumenu przesyłek nadanych 

przez Zamawiającego 

3) nieodebrania przesyłek pocztowych od Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

- w terminie do dnia 31.12.2020 r.  

– poprzez złożenie Wykonawcy pisemnego oświadczenia o odstąpieniu od umowy. 

2. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy zgodnie z rozdziałem 8 ustawy 

Prawo Pocztowe. 

3. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, 

Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie 

prawo pocztowe. W przypadku nienależytego wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.” 

 

§11 
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1. Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział możliwość 

dokonania takiej zmiany oraz określił warunki takiej zmiany. 

2. W związku z ust. 1 zmiana ww. postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron 

wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany. 

3. Umowa może być zmieniona w stosunku do złożonej oferty w niżej wymienionych przypadkach: 

1) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących, w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron, 

2) zmiany warunków gospodarczych, 

3) w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT. Zamawiający zastrzega możliwość 

dokonania zmiany wynagrodzenia odpowiednio do zmienionych stawek, 

4) zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy ustawy 

Prawo pocztowe, 

5) zaistnienia obiektywnych, niezależnych od stron przeszkód w realizacji umowy zawartej 

w wyniku udzielonego zamówienia. 

4. Nie stanowi zmiany umowy: 

1) zmiany danych teleadresowych,  

2) zmiany osób wskazanych do kontaktów miedzy stronami. 

 

§12 

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego, zaś w sprawach procesowych – przepisy Kodeksu postępowania cywilnego, oraz postanowienia siwz. 

 

§13 

1. W przypadku powstania sporu w związku z niniejszą umową strony dążyć będą do ugodowego 

rozstrzygnięcia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.  

2. W przypadku niemożności ugodowego rozstrzygnięcia sporu sądem wyłącznie właściwym do 

rozpoznania sporów powstałych w związku z niniejszą umową jest sąd powszechny właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§14 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. SIWZ wraz z załącznikami,  

2. Oferta Wykonawcy, 

3. Wzór zestawienia ilościowego. 

 
 


