ZARZADZENIE NR 41/19
Wajta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie uruchomienia Programu do glosowania oraz obstugi Rady Gminy
Aleksandréow Kujawski oraz zasad uzyczenia tabletéw radnym Gminy
Aleksandrow Kujawski

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506), Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski
zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu usprawnienia pracy Rady Gminy Aleksandrow Kujawski
uruchomiony zostaje Program do glosowania oraz obstugi Rady Gminy
Aleksandréw Kujawski — aplikacja obstugiwana przez mobilne urzgdzenie
komputerowe.
2. Program do gtosowania oraz obstugi Rady Gminy Aleksandréw
Kujawski zawiera
1) informacje i materialy w postaci elektronicznej dotyczace sesji Rady Gminy
Aleksandrow Kujawski oraz komisji oraz dokumenty papierowe odwzorowane
elektronicznie na polecenie Przewodniczgcego Rady Gminy Aleksandrow
Kujawski

2) narzedzie do gtosowania na sesjach Rady Gminy Aleksandréw Kujawski,

3) narzedzie do komunikacji Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski z Radnymi Gminy
Aleksandrow Kujawski,

3. Materiaty, o ktérych mowa w punkcie 2 odwzorowuje elektronicznie Biuro
Rady Gminy Aleksandrow Kujawski.

§ 2. Okreslam zasady uzyczenia radnym Gminy Aleksandréw Kujawski
tabletéw do uzytku stuzbowego w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Aleksandrow
Kujawski.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 41/19
Wijta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

Zasady uzyczenia radnym Gminy Aleksandrow Kujawski
tabletow do uzytku stuzbowego.

§ 1. Stuzbowe tablety stanowigce wtasnos¢ Gminy Aleksandréw Kujawski
uzyczone sg radnym Gminy Aleksandrow Kujawski w celu zapewnienia im dostepu
do dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu radego, pracami Rady
Gminy Aleksandréw Kujawski i jej komisji, poprzez uruchomienie Programu do
gtosowania oraz obstugi Rady Gminy Aleksandrow Kujawski

§ 2. 1. Stuzbowy tablet wraz z kartg SIM, zwany dalej tabletem, przekazany
jest radnemu na czas sprawowania przez niego mandatu radnego Gminy
Aleksandrow Kujawski.

2. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez radnego umowy
uzyczenia, zwanej dalej umowg i protokotu przekazania. Wzor stanowi zatgcznik
nr 1inr 2 do niniejszych zasad

3. Merytoryczng obstuge zwigzang z obstugg tabletu sprawuje Wydziat
Organizacyjny.

4. Tablet przekazuje sie radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§ 3.1.Tablet przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wytgcznie
oprogramowanie, na ktére licencje posiada Urzad Gminy Aleksandrow Kujawski.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge
serwisowg wykonuje Wydziat Organizacyjny.

§ 4. 1. Zwrot tabletu nastepuje po wygasnieciu mandatu.

2. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje sie w formie protokotu zdawczo-
odbiorczego, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu lub karty SIM fakt ten, wraz
z opisem uszkodzenia, odnotowuje sie w protokole zwrotu.

4. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy biorgcego do uzywania,
obcigzany jest on kosztami naprawy lub zwrotem wartosci urzgdzenia.

5. Gmina Aleksandrow Kujawski udostepni radnemu mozliwos¢ korzystania z
bezprzewodowego Internetu za posrednictwem przekazanej karty SIM w tablecie.

6. Limit transferu danych zwigzanych z w/w kartg SIM wynosi 50 GB.

7. W przypadku naruszenia przez biorgcego do uzywania postanowien umowy
uzyczenia nastepuje blokada karty SIM.

8. W przypadku naruszenia przez bioracego do uzywania postanowien umowy
uzyczenia, obcigzany jest on kosztami wykorzystywania karty SIM niezgodnie
Z przeznaczeniem w wysokosci wynikajgcej z faktur wystawionych przez operatora
$wiadczgcego ustugi telefonii komorkowej dla Gminy Aleksandrow Kujawski

§ 5. Ewidencje przekazywanych radnym tabletéw prowadzi Biuro Rady Gminy
Aleksandrow Kujawski.



Zatacznik Nr 1

do Zasad uzyczenia Radnym Gminy
Aleksandrow Kujawski tabletéw do
uzytku stuzbowego

Umowa przekazania do korzystania - uzyczenia nr ...............

zawartaw dniu ............... w Urzedzie Gminy Aleksandrow Kujawski pomiedzy:

1) Gming Aleksandrow Kujawski, reprezentowang przez ............. Wojta Gminy
Aleksandrow Kujawski — zwanym dalej ,Uzyczajgcym”

a

L) i A , radnym(g) Gminy Aleksandrow Kujawski,

zamieszkatym(g) w (adres zamieszkania).......... — zwanym(g) dalej ,Biorgcym do

uzywania” lub ,Biorgcym”, zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Uzyczajacy o$wiadcza, ze przedmiot przekazany do uzytkowanie jest
fabrycznie nowy i jest jego wtasnoscia.

2. Uzyczajgcy przekazuje Biorgcemu do korzystania — uzywania tablet wraz z karta
SIM i akcesoriami na podstawie protokotu przekazania, a Biorgcy przyjmuje go na
czas sprawowania mandatu radnego Gminy Aleksandrow Kujawski.

3. Przekazanie tabletu nastepuje w celu zapewnienia Biorgcemu dostepu do
dokumentéw zwigzanych z pracami Rady Gminy Aleksandroéw Kujawski i jej komisji
poprzez Portal Radnego.

4. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez Biorgcego umowy
i protokotu przekazania, bedgcego zatgcznikiem do niniejszej umowy.

§ 2. 1. Uzyczajgcy zobowigzuje sie do pokrycia kosztow Internetu z limitem transferu
danych wynoszgcym do 50 GB miesiecznie.

2. Tablet uzyczony jest wraz z oprogramowaniem, do ktorego licencje do
uzytkowania posiada Gmina Aleksandrow Kujawski. Wszelkie aktualizacje oraz
instalacje oprogramowania odbywac sie bedg za posrednictwem Uzyczajgcego.

§ 3. 1. Bioracy ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkode powstatg
w tablecie, karcie SIM i akcesoriach, jezeli powstata ona z jego winy.

2. Biorgcy zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania Uzyczajgcemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak réwniez nieprawidtowosci jego pracy lub
dziatania.

3. Biorgcy zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Uzyczajgcego o fakcie
uszkodzenia lub utraty tabletu lub karty SIM.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu lub karty SIM na skutek przestepstwa,
Biorgcy zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument
Uzyczajagcemu.

5. Biorgcy do uzytkowania oswiadcza, iz bedzie przestrzegat przepisow wynikajgcych
z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 4. 1. Biorgcy zobowigzuje sie do:

1) nalezytej dbatosci o przyznany mu sprzet;

2) eksploatacji tabletu, karty SIM oraz akcesoriéw zgodnie z przeznaczeniem,

3) uzytkowania tabletu w sposdb wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;
4) nieudostepniania tabletu osobom trzecim;



5) zabezpieczenia tabletu przed dostepem oséb trzecich;

6) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

7) nieinstalowania na tablecie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez
Uzyczajacego;

8) niepobierania, nieprzechowywania, nierozsytania ani nieudostepniania zadnych
plikow, co do ktdérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich
dotyczacych;

9) nie uzywania tabletu do komunikacji innej niz stuzbowej, w tym uzywania tabletu
do rozmow telefonicznych, wysytania korespondencji SMS,MMS, korzystania
z portali spoteczno$ciowych i komunikatoréw elektronicznych.

2. Nieprzestrzeganie wymogow, o ktérych mowa w ust. 1, 2, a takze utrata tabletu,

jego uszkodzenie lub inne dziatanie uniemozliwiajgce korzystanie z tabletu zgodnie

Z jego przeznaczaniem, naktada na Biorgcego w uzyczenie obowigzek zwrotu

Gminie Aleksandrow Kujawski wartoéci tabletu, ewentualnie do zwrotu kosztéw

naprawy tabletu.

3. Biorgcy ponosi odpowiedzialnosé odszkodowawczg za wszelkie szkody

wyrzadzone osobom trzecim przy nieuprawnionym wykorzystaniu uzyczonego

sprzetu.

4. Biorgcy zobowigzuje sie do kwartalnego przeglgdu sprzetu dokonywanego przez

informatyka wskazanego przez Uzyczajacego w celu aktualizacji zainstalowanych

programow oraz wykonania weryfikacji oprogramowania. '

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Biorgcego do uzywania
mandatu radnego Gminy Aleksandréow Kujawski.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1:

1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie,

2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym poprzez ztozenie
stosownego o$wiadczenia — w przypadku naruszenia przez Biorgcego do uzywania
postanowien umowy, w szczegolnosci zobowigzan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest zwréci¢ tablet z dniem wygasniecia lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza sie protokoét zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem
uszkodzenia, odnotowuje sie w protokole zwrotu.

6. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy Biorgcego do uzywania, jest on
zobowigzany do pokrycia kosztow naprawy.

§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Whasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikngé w przedmiocie niniejszej
umowy jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Uzyczajgcego.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej
strony.

(Uzyczajgcy) (Biorgcy do uzywania
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Zalacznik Nr 2 do Zasad uzyczenia
Radnym Gminy Aleksandrow Kujawski
tabletow do uzytku stuzbowego

Protokot przekazania

Przekazujacy: Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski, w ktérego imieniu dziata

(imie i nazwisko) - pracownik Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski
Bioracy do uzywania:

IS | DEZWIBRD oo s s e e S ;
radny(a) Gminy Aleksandrow Kujawski

Czas przekazania:

o 5 na czas petnienia mandatu radnego.

1. Przekazanie tabletu:
IBTKE | IOART o mrmsmsnmes ey S s R T
NUMNEE SEIYJNY ottt et e e e e et e et e e e e e e e et e e e e
NUMET IMED ...t e,

akcesoria:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Przekazanie karty SIM:
numer abonencki Karty SIM ...

3. Ochrona przetwarzanych informacji:

W zwigzku z potrzebg ochrony informacji przetwarzanych na tablecie, urzgdzenie
zostato zaszyfrowane, aby ograniczy¢ do nich dostep przez osoby trzecie.
W przypadku wigczenia zasilania, odblokowania tabletu wymagane jest podanie
kodu PIM: vessssssmsmnm

(podpis osoby przekazujgcej) (data przekazania) (podpis biorgcego do uzywania)



Zalacznik Nr 3 do Zasad uzyczenia
Radnym Gminy Aleksandrow Kujawski
tabletow do uzytku stuzbowego

Protokot zwrotu tabletu
Zwracajacy:

IMIE T NAZWISKO ..
radny(a) Gminy Aleksandrow Kujawski

Przyjmujacy: Woéjt Gminy Aleksandréw Kujawski, w ktérego imieniu dziata

(imie i nazwisko) - pracownik Urzedu Gminy Aleksandréow Kujawski

Czas zwrotu:

POASTAWE ZWIOTU: .ottt
1. Przedmiot zwrotu - tablet:

marka | medel ...

numer inwentarzowy ....................

NUMEr Seryjny ........ccceueeee

1Bl 1) | = R R——

e = ] L L T ——

2. Przedmiot zwrotu - karta SIM:
numer abonencki karty SIM ...

Uwagi dotyczgce stanu przedmiotu zwrotu:

(podpis zwracajgcego) (podpis przyjmujgcego)



