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Zapytanie ofertowe na wybór wykonawcy –realizator zajęć komputerowych w ramach realizacji projektu pn. „Aktywizacja społeczna i aktywna integracja osób starszych z terenu gminy Aleksandrów Kujawski”
 
 
Wspólny Słownik zamówień CPV 
 
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 
Informacje ogólne 
 
1. Zamawiający: 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Juliusza Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski, NIP 8911528520. 
2. Postępowanie na wybór Wykonawcy usług: realizator zajęć komputerowych w wymiarze 50 godzin, w ramach projektu  „Aktywizacja społeczna i aktywna integracja osób starszych z terenu gminy Aleksandrów Kujawski”. 
3. Usługi wykonywane będą w okresie od  podpisania umowy do 30.03.2020 r. 
4. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
5. Postępowanie:  nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
6. Zamówienie wariantowe: nie dotyczy. 
 
Przedmiot zamówienia  
 
Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawcy, który zapewni realizatora zajęć komputerowych . 
W ramach projektu przewiduje się realizację zajęć wymiarze średnio 5  godzin w miesiącu, tj. 50  godzin w ramach całego projektu.  
Harmonogram spotkań/pracy będzie każdorazowo ustalany z Wykonawcą, zgodnie z wytycznymi personelu projektu. 

4. Przykładowy zakres wsparcia:

•	prowadzenie zajęć: podstawy obsługi komputera i internetu – skierowane do osób które nie korzystały dotychczas z komputera oraz internetu , lub  posiadają umiejętności na bardzo niskim poziomie,
•	zajęcia: e-usługi (e-urząd, e-zakupy, e-bankowość w tym zarządzanie budżetem domowym) – skierowane do osób posługujących się komputerem oraz korzystających z internetu, które chcą bezpiecznie korzystać z e-usług.
•	Zajęcia : fotografia i obróbka zdjęć – skierowane do osób, które znają podstawy obsługi komputera i interesują się fotografią.
•	Prowadzenie dokumentacji np.: konspekty zajęć, dziennik zajęć.

Powyższe zajęcia mogą nie wyczerpywać katalogu tematyki wsparcia i Oferent na etapie składania oferty lub w trakcie realizacji umowy (po wcześniejszych konsultacjach z Zamawiającym) może zaproponować także inne formy zajęć.
 
Wykonawca prowadził będzie dokumentację potwierdzającą realizację usług np.: programy, dzienniki, listy obecności, karty konsultacji, materiały.

  Szczegółowe warunki realizacji zamówienia: 
 
Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie zamówienia może być podmiot prowadzący działalność gospodarczą w zakresie niniejszego zamówienia, który posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Warunkiem realizacji poszczególnych części zamówienia przez Wykonawcę jest zapewnienie                                1 specjalisty. Wymaga się, aby Oferent zapewnił osobę, która jest w stanie pełnić zadania realizatora zajęć komputerowych . W formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, należy wskazać kto będzie wykonywał  zajęcia oraz należy załączyć CV kandydata potwierdzające wymagane kwalifikacje, kompetencje i doświadczenie. 
Realizator zajęć komputerowych musi spełniać następujące wymagania:

· wykształcenie wyższe na kierunku informatyka, 
· roczne doświadczenie  zawodowe godne z ww. wykształceniem,

Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać dokumentów potwierdzających spełnienie powyższych wymagań. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć wymaganą dokumentację w terminie maks. 3 dni roboczych od daty poinformowania przez Zamawiającego w formie korespondencji elektronicznej (mail na wskazany przez Wykonawcę adres). Niedostarczenie wymaganej dokumentacji skutkować będzie odstąpieniem od podpisania umowy z Wykonawcą 
 
Warunki udziału w postępowaniu: 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:  
1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania. 
2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania tych uprawnień. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
3. O udzielenie zamówienia może ubiegać się podmiot niepowiązany kapitałowo i osobowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  i  przeprowadzeniem   procedury  wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu 	funkcji 	członka 	organu 	nadzorczego 	lub 	zarządzającego, 	prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym w/w powiązań. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Nie złożenie oświadczenia będzie wiązało się z odrzuceniem oferty z powodu braków formalnych. 
 
 
Opis sposobu przygotowania oferty: 
 
1. Zaoferowana cena wskazanej usługi powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie. 
2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy. 
3. Ofertę należy składać wyłącznie na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
4. Cenę należy wyrazić w PLN w kwotach brutto, brutto (wraz z podatkiem VAT), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
5. W przypadku, gdy osoba podpisująca formularz oferty nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy (na postawie dokumentów rejestrowych) należy do oferty dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 
6. Złożona oferta powinna zawierać, co najmniej nazwę i adres Oferenta (Wykonawcy), opis nawiązujący do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, wartość oferty, termin ważności oferty. 
Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne informacje niezbędne do jej oceny z punktu widzenia kryteriów wskazanych w Zapytaniu. 
7. Oferta powinna być opatrzona pieczęcią Oferenta, posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez osoby upoważnione do działania w imieniu Oferenta. 
8. Osobami wyznaczonymi do obsługi zamówienia i wyboru wykonawców są: 
•Ewelina Winiarek, tel. 790 309 808 email: ddp.slomkowo@op.pl

9. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą pisemną (poczta tradycyjna) oraz elektroniczną (poczta e-mail). W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
 
Termin i miejsce składania oferty 

 
1. Oferty należy składać do dnia 05.07.2019 r. do godziny 23:59:59 pocztą elektroniczną (zeskanowana podpisana oferta) na adres ddp.slomkowo@op.pl lub osobiście w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Oferta – „ Aktywizacja społeczna i aktywna integracja osób starszych z terenu Gminy Aleksandrów Kujawski” – nauczyciel j. angielskiego  do siedziby Zamawiającego w godzinach jego funkcjonowania (Poniedziałek, Środa, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Piątek 7.30-14.00). O terminie złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w  Aleksandrowie Kujawskim, ul. Juliusza Słowackiego 12,87-700 Aleksandrów Kujawski lub na email. 
2. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie. 
3. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 


  
Kryteria oceny ofert: 
 
1. Kryteria obligatoryjne 
Osoby realizujące specjalistyczne zajęcia terapeutyczne muszą spełniać następujące wymagania: 

· wykształcenie wyższe na kierunku informatyka, 
· roczne doświadczenie  zawodowe godne z ww. wykształceniem,

Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać dokumentów potwierdzających spełnienie powyższych wymagań. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć wymaganą dokumentację w terminie maks. 3 dni roboczych od daty poinformowania przez Zamawiającego w formie korespondencji elektronicznej (mail na wskazany przez Wykonawcę adres). Niedostarczenie wymaganej dokumentacji skutkować będzie odstąpieniem od podpisania umowy z Wykonawcą. 










  
Kryteria punktowe 

	Lp. 
	Kryterium 
	Waga kryterium 
	Opis 
	Maks. liczba punktów 

	1 
	K 1 - Cena brutto za 1 godzinę (60 minut) świadczenia usługi polegającej na realizacji poradnictwa. Oferent wskazuje jednakową cenę dla poszczególnych rodzajów 
terapii/zajęć/spotkań, które mają być świadczone w ramach zamówienia. 
 
	60% 
	Punkty za cenę dla poszczególnych ofert będą obliczane wg wzoru: 
 
Liczba punktów = (A/B) x 60 pkt. 
A – najniższa cena brutto za godzinę wynikająca ze złożonych ofert (w PLN) 
B – cena brutto za godzinę oferty ocenianej (w PLN) 
 
Maksymalna liczba punktów, którą uzyska najtańsza oferta wynosi: 60 
	60 

	2 
	K2 – Doświadczenie osoby wskazanej do poprowadzenia  zajęć. 
	20% 
	Ocenione będzie doświadczenie osób wskazanych do poprowadzenia  specjalistycznych zajęć terapeutycznych. Sposób przyznawania punktacji: 
a) zrealizowanych godzin rodzajów terapii razem od 200 do 300   – 5 pkt. 
b) zrealizowanych godzin rodzajów terapii razem od 301 do 400   – 10 pkt. 
c) zrealizowanych godzin rodzajów terapii razem 401 i więcej  – 20 pkt. 
 
Doświadczenie będzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Formularzu oferty oraz CV danej osoby (tj. nazwa/opis przeprowadzonej terapii, termin realizacji, nazwę i adres podmiotu dla którego prowadzono specjalistyczne zajęcia terapeutyczne). 
 
Maksymalna liczba punków, którą można uzyskać za spełnienie kryterium: 20 
	20 

	3 
	K3 - Integracja społeczna i zawodowa 
 
	20% 
	W ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert Zamawiający będzie oceniał ofertę pod kątem tego czy Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia prowadzi działalność, która obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami następujących grup społecznych: 
1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z późn. zm.) lub 
2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868) lub 
3) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, z późn. zm.), 
mających trudności w integracji ze środowiskiem lub 
4) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z 
	20 

	
	
	
	dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546 i 960) lub 
5)  osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930). 
  
W przypadku, w którym Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia prowadzi działalność, która obejmuje integrację co najmniej jednej z w/w grup społecznych, Zamawiający przyzna 20 pkt.  W przypadku, w którym Wykonawca takiej działalności nie prowadzi wówczas Zamawiający przyzna 0 pkt. w przedmiotowym kryterium. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli spełniania przez Wykonawcę w/w warunku przez cały okres realizacji zamówienia. Stwierdzenie przez Zamawiającego braku prowadzenia zadeklarowanej przez Wykonawcę w ofercie działalności z zakresu integracji zawodowej i społecznej może zostać uznane za naruszenie zapisów umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz skutkować odpowiedzialnością Wykonawcy za w/w naruszenia postanowień zawartej umowy na podstawie odpowiednich zastrzeżeń umownych. 
	





  
Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania: K1 + K2 +K3 = 100 punktów
 
Następnie zostanie sporządzony protokół na podstawie, którego zostanie wybrany jeden wykonawca. 
 
 


Informacje dotyczące wyboru oferty: 
 
1. O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający zawiadomi Oferentów niezwłocznie wszystkie podmioty, które przesłały oferty. 
2. Oceny ofert dokona Komisja oceniająca. 
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, którzy zaoferowali najkorzystniejszą ofertę z przedstawionymi wyżej wyliczeniami. 
4. Informację o wyniku wyboru ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej. 
5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą cenę , Zamawiający przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami. 
6. Nie przewiduje się procedury odwoławczej. 
 
 
Przesłanki odrzucenia oferty: 
 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
2. nie zostanie złożona na odpowiednich formularzach, 
3. zostanie złożona po terminie składania ofert, 
4. będzie zawierała rażąco niską cenę, 
5. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
6. będzie zawierała cenę przekraczającą możliwości wynikające z budżetu 
7. wystąpią powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Oferentem a Zamawiającym. 
 
 
Inne postanowienia w zakresie postępowania i termin realizacji umowy: 
 
1. Zamawiający unieważni postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy, a także w przypadku zaistnienia innej ważnej przyczyny niezależnej od Zamawiającego. 
2. Zamawiający przy udzielaniu zamówienia dopuszcza niestosowanie procedur określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, gdy w wyniku przeprowadzenia procedury określonej w sekcji 6.5.2 wytycznych nie wpłynęła żadna oferta, lub wpłynęły tylko oferty podlegające odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postępowania lub nie spełnili warunków udziału w postępowaniu, pod warunkiem, że pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione. 
3. Umowa zostanie zawarta w terminie maks. 7 dni od zakończenia postępowania. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 
4. Termin realizacji umowy obejmuje okres od podpisania umowy do 31.03.2030 r.  
 
 
Opis warunków zmiany umowy: 
  
1. Zmiany umowy mogą dotyczyć w szczególności: terminu obowiązywania umowy, zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia. 
2. W trakcie realizacji umowy możliwe będzie zastąpienie danego terapeuty innym, ale będzie musiał on spełnić wymagania na poziomie porównywalnym do osoby, którą zastępuje oraz dostarczyć niezbędne dokumenty. Taka zmiana każdorazowo będzie wymagała akceptacji Zamawiającego. 
3. Dopuszcza się możliwość udzielenia wyłonionemu wykonawcy zamówień uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia, co wskazane zostanie w umowie zawartej z wykonawcą, o ile te zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego. Szczegóły reguluje pkt. 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
4. O zmianach Zamawiający powiadomi Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż 7 dni kalendarzowych poprzedzających kolejny miesiąc świadczenia usługi. 
 
 
 
Ochrona danych osobowych: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający; 
2) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym zapytaniem ofertowym w ramach projektu „ Aktywizacja społeczna i aktywna integracja osób starszych z terenu Gminy Aleksandrów Kujawski” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego; 
3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy dotyczące zasad udostępniania informacji publicznych; 
4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a w przypadku objęcia niniejszego zamówienia dofinansowaniem z budżetu UE - przez okres wynikający z postanowień zawartej umowy  o dofinansowanie pomiędzy Zamawiającym a właściwym organem; 
5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Zamawiającemu jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;    
6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane  w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 7) Wykonawca posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy - skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i złożoną ofertą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,   
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 9) nie przysługuje Wykonawcy: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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