Zarzadzenie Nr 75/18
Wéjta Gminy Aleksandréw Kujawski

z dnia 9 lipca 2018 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy

Aleksandréw Kujawski

Na podstawie art. 33 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2018 1. poz. 994 ze zm.) oraz art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy ( Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Aleksandréw Kujawski regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ informatykowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 75/18W¢jta Gminy
Aleksandrow Kujawski
z dnia 09 lipca 2018 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urz¢du Gminy Aleksandrow Kujawski

§1.1 Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego budynku
Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski zlokalizowanym przy ul. Slowackiego 12 w
Aleksandrowie Kujawskim, w tym miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektu,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2.Administratorem sytemu monitoringu budynku Urzedu Gminy jest Wojt Gminy
Aleksandrow Kujawski.

3. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbidr danych osobowych, ktérego
administratorem jest Wéjt Gminy Aleksandréw Kujawski. Przetwarzanie tego zbioru podlega
przepisom ustawy o ochronie danych osobowych.
4. Przez infrastrukture budynku objgta monitoringiem wizyjnym nalezy rozumie¢:

a) wejscia gtowne

b) plac wokoét budynku.

§2.1 Celem monitoringu jest:

a) Zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczegblnym uwzglednieniem pracownikdéw i klientow urzedu oraz oséb przebywajacych na
terenie obiektu).

b) Przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkéw uzytkowania obiektu,

a takze kontrola w zakresie przepisow bhp.

b) Ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych
zachowan niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu.

d) Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

e) Ustalanie sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
budynku urzedu.

f) Ograniczanie dostepu do obiektu 0sob nieuprawnionych i niepozadanych.

g) Wyeliminowanie aktow wandalizmu.

h) Sprawowanie nadzoru oraz kontroli nad obiektem.

§3.1 Monitoring funkcjonuje calodobowo.
1.Rejestracji 1 zapisywaniu na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamery
systemu monitoringu.
2.Nie rejestruje sig dzwigku (fonii).
3.Budynek Urzedu oraz obszar objety zasiggiem kamer monitoringu powinien byé
oznakowany w widoczny sposob poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek
informacyjnych.



§4.1 System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski sklada
sie z:

a) 6 kamer

b) rejestratora zapisujacego obraz na nosniku fizycznym

¢) monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.

2.Uzytkownicy obiektu zostali poinformowani o funkcjonowaniu w budynku
Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski systemu monitoringu wizyjnego poprzez
podanie informacji na tablicy ogloszef tutejszego Urzedu.

§5.1. Odpowiedzialnym za obstugg oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu
jest informatyk upowazniony przez administratora systemu, ktéry ma dostgp do:

a) bezposredniego podgladu kamer,

b) urzadzenia rejestrujacego,

c) zapisow z kamer.

§ 6.1 Oprogramowanie rejestrujace i zapisujace obraz znajduje sig na rejestratorze, ktory
znajduje si¢ w zamykanej szafie, w zamykanym na klucz gabinecie Wojta Gminy. Dostep do
rejestratora maja tylko osoby upowaznione tj. Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski i 1 osoba
zatrudniona na stanowisku ds. informatyka.

2. Zapis obrazu moze by¢ udostgpniony za zgoda Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
lub 0séb go zastepujacych na podstawie pisemnego wniosku, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu:

a) Pracownikom Urzedu Gminy Aleksandréow Kujawski w ramach czynno$ci
wykonywanych w trakcie prowadzenia postgpowanie wewnetrznego majacego na celu
wyjasnienie okoliczno$ci:

« zdarzen zwiazanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz
innymi zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczefstwu
uzytkownikow obiektu.

o sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcow czyndéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.

b) Osobie fizycznej na pisemny wniosek, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub
mieniu.
3. Dane z systemu monitoringu udostgpnia si¢ ponadto wiasciwym organom (Policj,
Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Dane
udostepnia si¢ w/w podmiotom wraz z protokotem przekazanie danych z systemu monitoringu
budynku Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski na noéniku elektronicznym w postaci plyty
CD/DVD.
4. Informatyk prowadzi rejestr udostgpnianych nagran z monitoringu, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5. Okres przechowywania nagrain wynosi 9 dni. Po tym okresie nagrania kasowane sa
automatycznie.
6. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
$wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za ochrong danych osobowych oraz posiadaja stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych
7. Dane zawarte na noé$niku fizycznym nie stanowiag informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.
8. Miejscami ogladu kamer sa:

a)wejscie gtowne do Urzedu

b)teren bezposrednio przylegly do Urzedu



§ 7.1 W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzj¢ podejmuje
Wojt Gminy Aleksandrow Kujawski.
2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistnialej sytuacji.
3. Obowigzujace zasady wykorzystania systemu monitoringu wizyjnego wchodza
zycie z dniem podpisania zarzadzenia.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy

Aleksandréw Kujawski

Dane wnioskodawcy:

(Telefon)

Woéjt Gminy Aleksandréw Kujawski

Whiosek o udostepnienie nagran monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy
Aleksandrow Kujawski

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*
(Wojt)

Potwierdzam odbidr ptyty DVD z nagraniem i o§wiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane wytacznie w celu
wskazania we wniosku.

(data, czytelny podpis)

*Niewtasciwe skredli¢



Rejestr

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania

udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski

monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy

Aleksandrow Kujawski

Lp.

Dane uprawnionego
wnioskodawcy

Nr sprawy

Data
wniosku

Przedmiot wniosku

Zatatwiajacy
whniosek
(imie i nazwisko)

Data przekazania
nosnika odbiorcy

Uwagi




