ZARZADZENIE NR 47/18
Wajta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie powotania Inspektora Ochrony Danych.

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Zarzadza sie co nastepuje:

§1. Wyznaczam Panig Alicje Letkiewicz-Sulinskg na Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy
Aleksandrow Kujawski.

§2. Zakres czynnosci dla Inspektora Ochrony Danych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 89/2015 z dnia 25.08.2015 r. w sprawie powotania Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Aleksandréw Kujawski.

&4, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr47/18 Wojta

Gminy Aleksandrow Kujawski
zdnia 23.05.2018 r.

Zakres czynnosci Inspektora ochrony danych w Urzedzie Gminy
w Aleksandrowie Kujawskim:

Informowanie Administratora Danych Osobowych oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia
oraz innych przepiséw Unii lub panistw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie.

Monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE , innych przepiséw Unii i paristw cztonkowskich o ochronie
danych oraz Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji Przetwarzania Danych Osobowych, w tym
podziat obowigzkdw.

Prowadzenie dziatari zwiekszajacych Swiadomos¢, szkolenie personelu uczestniczacego w

operacjach przetwarzania.

Prowadzenie audytow sprawdzajgcych stan przestrzegania zasad ochrony danych osobowych

przez personel przetwarzajgcy dane osobowe.

Udzielanie Administratorowi Danych Osobowych zalecen, co do oceny skutkdw dla ochrony

danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia.

Wspotpraca z organem nadzorczym.

W przypadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidtowosci, Inspektor Ochrony Danych:

a) zawiadamia Administratora Danych Osobowych o nieopracowaniu lub braku dokumentacji
przetwarzania danych lub jej elementach oraz dziataniach podjetych w celu
doprowadzenia do wymaganego stanu, w tym przedstawienia wdrozonych dokumentow
usuwajacych stan niezgodnosci,

b) zawiadamia Administratora Danych Osobowych o nieaktualnosci dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz przedstawia do wdrozenia dokumenty
aktualizujace,

c) poucza lub instruuje osoby nieprzestrzegajagce zasad okre$lonych w dokumentag;ji
przetwarzania danych osobowych o prawidtowym sposobie ich realizacji lub zawiadamia
Administratora Danych Osobowych, wskazujgc osoby odpowiedzialne za naruszenie tych
zasad oraz jego zakres.

Przeprowadzeniu, co najmniej raz w roku, z pomocg Administratora Systemu Informatycznego

analize ryzyka dla Administratora Danych Osobowych.




