OGLOSZENIE
NABOR NA WOLNE STANOWISKO
DYREKTORA ZFL.OBKA SAMORZADOWEGO BURSZTYNEK
W ODOLIONIE GMINA ALEKSANDROW KUJAWSKI

ZATRUDNIENIE NA CZAS OKRESLONY
Od XII 2018

1.

L.

Nazwa i adres jednostki.

Urzad Gminy
87-700 Aleksandrow Kujawski ul. Stowackiego 12

Okreslenie stanowiska

Stanowisko - Dyrektor Zlobka Samorzadowego Bursztynek w Odolionie

Wymiar czasu pracy: letat,
Rodzaj umowy: umowa o prace.
Miejsce wykonywania pracy: Zlobek Samorzadowy Bursztynek w Odolionie.

I

Wymagania niezb¢dne.

Do konkursu moze przystapic¢ osoba, ktora:

1
2

oo

10.

posiada obywatelstwo polskie,

posiada wyksztalcenie wyzsze — preferowane kierunki: pielggniarstwo, potoznictwo,
nauczyciel wychowania przedszkolnego, nauczyciel edukacji wezesnoszkolnej lub
pedagogika opiekunczo-wychowawcza oraz co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy
z dziedmi: lub co najmniej wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe oraz piecioletnie
doswiadczenie w pracy z dzieémi,

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ei instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzieémi,

nie jest 1 nie byla pozbawiona wladzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie zostala jej
Zawieszona ani ograniczona,

wypehia obowiazek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiazek zostat nalozony na
podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,

nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Dyrektora ztobka samorzgdowego
Bursztynek w Odolionie

dyrektorem ztobka moze by¢ osoba, ktora nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub nie zostala skazana
prawomocnym wyrokiem za inne przestgpstwo umyslne




Wymagania dodatkowe.

Co najmniej trzy letnie doswiadczenie w kierowaniu zespotem osob,

Znajomos¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania ztobkow,

Praktyczna znajomos¢ przepisdw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem zlobka, a
w szczegolnosci przepiséw ustaw: o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ustawy o
pracownikach samorzgdowych, o finansach publicznych, kodeks pracy, KPA, ustawy
prawo zamdwien publicznych

4. Umiejetnosé koordynacji pracy zespotowej.

L b —

5. Znajomo$¢ funduszy unijnych; Maluch+, Regionalny Program Operacyjny, Program
Rozwoju Obszaréw Wiejskich dla Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

6. Obsluga komputera w zakresie pakietu MS Office.

7. Odpornos¢ na stres.

8. Zdolnos¢ analitycznego myslenia, umiej¢tnosc negocjacii.

9. Nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista.

10. Odpowiedzialnos¢, terminowos¢ 1 doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan.
11. Dyspozycyjnosé, kreatywnosc.
12. Prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku.

1. kierowanie dzialalnoscia zlobka zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz statutem
ztobka samorzadowego Bursztynek w Odolionie i reprezentowanie go na zewnatrz,

2. zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa i wlasciwe] opieki pielegnacyjnej, opiekunczej oraz
edukacyjno — wychowawczej z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb kazdego dziecka,

3. prowadzenie procesu naboru kadry oraz rekrutacja dzieci do ztobka,

4. pelnienie funkcji pracodawcy wobec pracownikdédw zlobka oraz prowadzenie spraw
kadrowych z tym zwigzanych, w tym przestrzeganie przepiséw bhp

5. wlasciwe 1zgodne zprzepisami dysponowanie S$rodkami finansowymi, poprzez
przestrzeganie przepiséw z zakresu finansow publicznych,

6. zarzadzanie powierzonym majatkiem i jego nalezyte zabezpieczenie,
7. terminowe i rzetelne realizowanie zadan, w tym sporzadzanie sprawozdawczosci,
8. budowanie pozytywnego wizerunku jednostki i doskonalenie standardéw opieki w ztobku.
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.
1. stanowisko pracy — Ztobek Samorzadowy Bursztynek w Odolionie - na pietrze budynku,

budynek dostosowany do potrzeb 0séb niepetnosprawnych.
2. praca w wymiarze letatu, stanowisko wyposazone jest w zestaw komputerowy,



5.Wymagane dokumenty.
1. list motywacyjny,

2. zyciorys CV - uwzgledniajacy dokfadny przebieg kariery zawodowej 1 wypelniony
zatgcznik nr 1 do niniejszego konkursu wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w CV w procesie rekrutacji.

3. koncepcja funkcjonowania ztobka,

4. kwestionariusz osobowy ,

5. kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,
6. kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz,

7. w przypadku kandydata z orzeczong niepelnosprawnoscig - kopia dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnose,

8. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9. oswiadczenie, ze kandydat nie jest i nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo umyslne lub umyslne przestepstwo skarbowe (osoba wybrana do zatrudnienia
bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego ,zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

10. oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art.31 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U.z2013 r. poz. 168),

11. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt i nie jest pozbawiony wladzy rodzicielskiej oraz wladza
rodzicielska nie zostata mu zawieszona ani ograniczona

12. o$wiadczenie, ze kandydat wypelnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki
obowigzek zostal nalozony na podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego Ilub
zatwierdzonego przez sad,

13. o$wiadczenie, ze kandydat nie figuruje w danych Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostgpem ograniczonym lub nie zostala skazana prawomocnym wyrokiem za
inne przestepstwo umyslne,

14. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

15. Dokumenty aplikacyjne takie jak list motywacyjny, cv winny by¢ opatrzone klauzula
»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb



niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.o
ochronie danych osobowych i wlasnorgcznym podpisem.

16. o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym.

6. Informacje dodatkowe.

W Urzedzie Gminy w Aleksandrowie Kujawskim w miesigcu poprzedzajacym datg
publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych
wynosi 6 %.

7. Miejsce i termin skladania dokumentow.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy w Aleksandrowie Kujawskim przy ul.
Slowackiego 12 pokdj nr 106 lub za posrednictwem poczty w zaklejonej kopercie z
dopiskiem umieszczonym na kopercie ,,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektor Ztobka
Samorzgdowego Bursztynek w Odolionie™

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 08.11.2018 r. (decyduje data wpltywu do
Urzedu Gminy w Aleksandrowie Kujawskim). Dokumenty, ktére zostana zlozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

Wszelkie informacje o naborze oraz wyniki b¢da umieszczone na stronie internetowej
Urz¢du Gminy w Aleksandrowie Kujawskim w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Aleksandrowie Kujawskim oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w
Aleksandrowie Kujawskim.

Postepowanie skltada¢ sie bedzie z:

1. Selekcji wstepnej, czyli weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym oraz wstgpnej oceny
merytorycznej. Po dokonaniu analizy formalnej dokumentdéw aplikacyjnych kandydaci
zakwalifikowani do nastepnego etapu zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, ktére nie spetnig wymogow
formalnych nie bedg informowane.

2. Selekeji koncowej, sktadajacej si¢ z rozmowy kwalifikacyjne;j.

mer Andrgtj Olszewshi



